
Istruzioni COORDINATORE per l’utilizzo del registro elettronico. Scrutini fine 1° Trimestre. 
 

Accedere al sistema da qualsiasi postazione collegata ad Internet sul sito www.sanmicheli.it al link 
‘Registro OnLine’. 
Inserire quindi nome utente e password (vedi documento riepilogo password) 
 

 
 

Per inserire i voti di fine Trimestre/Pentamestre/Fine anno cliccare l’icona ‘Pagell.’, selezionare la 
classe successivamente ‘Gestione Tabell.’  ‘Modifica’ 

 
 

Cliccare il nome il nome dell’alunno ed eseguire lo scrutinio definendo eventualmente le modalità 
di recupero STUDIO INDIVIDUALE/Corso IDEI.  Al termine cliccare su SALVA e proseguire con 
l’alunno successivo. 

 
 
Al termine dello scrutinio  

 stampare il tabellone cliccando Pagell.  Gestione tabell.  Stampa tabell. (Stampante 
Lexmark N). Stampare 2 copie del tabellone 1*, e due copie del tabellone 2* 

 Solo per fine 1° trimestre stampare le pagelle cliccando Pagell.  Stampa Pagell. (stampante 
Lexmark) 

 Estrarre il verbale cliccando Stampe Certif.Documenti Selezionare la classe e il verbale 
“Verbale scrutinio fine trimestre” o “Verbale scrutinio Finale” e salvarlo in Condivisione, 
PRIVATA INSEGNANTI\SCRUTINI\verbali scrutini.  A questo punto aprire il verbale ed 
incollare la relazione del coordinatore, e stamparlo. 

 
Di seguito le configurazioni per la stampa dei tabelloni da conservare agli atti (tabelloni completi di 
tutti i dati), e dei tabelloni per la pubblicazione (privacy). 



 
 
 
 
1* Tabellone in duplice copia da conservare agli atti ed allegare al verbale degli scrutini. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
2* Tabellone in duplice copia per l’esposizione all’albo 
 



 
 
 

 
 


