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Verona, 9 maggio 2016                                                                                   circ. n.380
A TUTTI I DOCENTI

A TUTTO IL PERSONALE ATA

ALLA DSGA

ATTI

Oggetto: organizzazione prove INVALSI 2016: 

Con la presente pubblicano le indicazioni organizzative ed operative al fine di garantire il corretto svolgimento delle prove INVALSI per giovedì 12 maggio 2015 e per tutte le successive operazioni richieste dall’INVALSI, vale inoltre come ordine di servizio per tutti i docenti che vi si trovano indicati. 

Il presente documento è AGGIORNATO per quanto riguarda i nominativi dei docenti impegnati nelle varie fasi della somministrazione.
Si conferma che il giorno giovedì 12 maggio gli studenti entreranno regolarmente a scuola alle ore 8.00 anche se le prove inizieranno alle ore 8.45.

Qualora ci siano studenti in ritardo si procederà nel seguente modo:

· Se arrivano prima della somministrazione prova sono ammessi in classe;

· Se arrivano mentre la prova è in corso, attendono di essere ammessi per svolgere la prova successiva;

· Se, causa il ritardo, non svolgono nessuna delle prove previste, non compilano neppure la scheda-alunno e risulteranno assenti.

Gli alunni delle seconde svolgeranno le prove nelle rispettive aule e i collaboratori scolastici provvederanno a sistemare i banchi in modo tale che siano il più possibile separati per assicurare che gli studenti non comunichino. I collaboratori devono segnalare immediatamente alla DS oppure ai professori Branzi e Gardin situazioni logistiche a rischio: aule dove i banchi siano troppo arressati e vicini.

Gli alunni dovranno consegnare all’insegnante della I ora il cellulare spento che verrà loro restituito alla fine delle prove.

Durante lo svolgimento della prova di matematica è consentito l’uso dei seguenti strumenti:

1. Righello (*).

2. Squadra.

3. Compasso.

4. Goniometro.

5. Calcolatrice (*). È consentito l’uso di qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che essa

NON sia quella dei telefoni cellulari e che NON sia collegabile né alla rete internet né a

qualsiasi altro strumento (ad esempio, tramite bluetooth, wireless, ecc.).

(* Gli strumenti contrassegnati da un asterisco sono fortemente consigliati per un adeguato svolgimento della prova).

Per lo svolgimento della prova di italiano non si può assolutamente fare uso di dizionari.

Non è consentito l’uso della gomma per cancellare, della matita, delle penne cancellabili.

E’ consentito agli studenti di recarsi in bagno solo uno alla volta, durante le prove. Gli intervalli coincidono con quelli regolari, durante le pause gli studenti delle classi seconde devono restare in aula.

////

I docenti della prima ora saranno somministratori della prova di ITALIANO; gli insegnanti della terza ora saranno somministratori della prova di MATEMATICA; gli insegnanti della quinta ora saranno somministratori del questionario-studente (a meno che non sia stato consegnato in anticipo come prevede il manuale del somministratore).

In tutte le classi seconde sarà disponibile una copia in formato cartaceo del manuale del somministratore: è già stata inoltrata a tutti i docenti copia digitale del citato manuale che dovrà essere letto con attenzione in particolar modo dai docenti delle classi seconde e dai docenti somministratori.

I docenti di italiano e di matematica delle classi seconde sono stati sostituiti con colleghi in servizio secondo un prospetto orario che è in calce alla presente, per evitare che possano influenzare l’andamento della prova.

I docenti che per qualsiasi ragione dovessero risultare assenti il giorno 13 maggio devono darne comunicazione entro le ore 7.40, gli amministrativi e i collaboratori scolastici che riscontrassero assenze o ritardi devono darne immediata segnalazione alla prof.ssa Branzi in sede centrale e al prof. Gardin in succursale.

La prof.ssa Branzi coordinerà tutte le operazioni riferite alla sede centrale, il prof. Gardin coordinerà i lavori in succursale, la DS sovraintenderà lo svolgimento delle prove in entrambe le sedi..

Gli assistenti amministrativi dovranno provvedere alla consegna degli elenchi degli studenti secondo le modalità stabilite dall’INVALSI: tali elenchi dovranno essere a disposizione nelle due sedi per le ore 7.45 di giovedì 12 maggio 2015.

Alle ore 7,45 presso la presidenza in sede centrale, e presso l’ufficio della vicepresidenza in succursale la prof.ssa Branzi, e il prof. Gardin consegneranno ai docenti della prima ora (delle classi seconde) i pacchi destinati alle rispettive seconde affinché provvedano all’etichettatura.
Quindi i docenti distribuiranno le prove nelle classi applicando le istruzioni fornite dal manuale del somministratore.

La prima prova è il questionario di ITALIANO durata massima consentita 90 minuti;

La seconda prova è il questionario di MATEMATICA, durata massima consentita 90 minuti;

Compilazione questionario studente: durata massima consentita 30 minuti.

Le prove saranno somministrate secondo la seguente scansione oraria:

Alle 8.45 avranno inizio le prove in tutte le classi seconde con il seguente orario:

8.45-10.15: PROVA DI ITALIANO
10.15-10.30 pausa e intervallo in aula

10.30-12.00: PROVA DI MATEMATICA
12.00-12.15: pausa e intervallo in aula

12.15-12.45:  QUESTIONARIO STUDENTE

12.45: limite massimo di tempo concesso: tutti gli studenti di seconda devono consegnare il questionario dello studente
12.55: fine lezione per tutte le classi sede centrale e succursale.
N.B. per tutti i ragazzi con DSA che necessitano di un docente che legga loro le consegne delle prove, si è applicata la norma che concede 30 minuti in più per ogni prova: vedi apposita circolare.
Gli studenti delle classi seconde affronteranno le prove nelle rispettive aule; prima dell’inizio delle prove gli studenti depositeranno il cellulare ed ogni altro strumento informatico debitamente spenti nel proprio zaino o nella propria cartella che saranno depositati nell’aula lontano dagli studenti.
I docenti della quinta ora provvederanno al ritiro delle prove quando il tempo sarà finito e a depositarle ordinatamente in presidenza (sede centrale) e in vicepresidenza (in succursale) in attesa delle correzioni che inizieranno a partire dalle ore 13.30 nelle AULE/LABORATORI  già designati. 

SI RICORDA CHE L’ORDINE DI CORREZIONE E /O TABULAZIONE DEVE ESSERE RISPETTATO: 

ITALIANO, 

MATEMATICA, 

QUESTIONARIO DELLO STUDENTE.

In caso di necessità l’inserimento dei dati può proseguire il giorno 13 maggio.
Le correzioni si svolgeranno nelle rispettive sedi con l’ausilio del personale amministrativo

per poter disporre di:

· Laboratori/aule con connessione internet

· Personale al centralino presente fino al termine delle correzioni

· Personale tecnico presente fino al termine delle correzioni.

Per quanto riguarda l’inserimento dei dati si ricorda che è più semplice e sicuro usare il tasto TAB. piuttosto che posizionare di volta in volta il mouse, si raccomanda la massima attenzione agli studenti assenti, spesso infatti si compie l’errore di non “saltare” la scheda degli assenti inserendo dunque dati non corrispondenti con la necessità di dover rifare tutte le operazioni. Inoltre è bene chiedere aiuto ai tecnici per la chiusura del file. 
Le classi che avessero la necessità di finire l’inserimento il giorno successivo devono darne notizia alla DS.

Al suono delle campane i docenti in servizio nelle classi seconde dovranno restare in aula e attendere l’arrivo del docente dell’ora successiva.

Si indicano di seguito: 

tab. 1: le sostituzioni tra docenti con orario parallelo da attuarsi nella mattinata del 12 maggio

tab. 2: i docenti che devono restare a disposizione per eventuali sostituzioni al mattino

tab. 3: la composizione dei gruppi che si occuperanno della tabulazione delle prove

tab.4: somministratori I prova, II prova, questionario studente

I DOCENTI DEI CONSIGLI DI CLASSE DELLE SECONDE DEVONO RESTARE A DISPOSIZIONE PER EVENTUALE SOSTITUZIONE POMERIDIANA TRAMITE CHIAMATA TELEFONICA.

N.B. la presente comunicazione vale come ordine di servizio
I docenti SOMMINISTRATORI DELLE PROVE CHE INIZIERANNO ALLA I ORA: ITALIANO
2A D’URSO
2B FORTE
2C LIPIZER
2D CUNEGO
2F ZAMBALDI
2G MENINI
2H BALLARINI
2I GAGLIO
2K ADAMI
2M ROMIO
2P POLETTINI
2Q FANTINI

I docenti SOMMINISTRATORI DELLE PROVE CHE INIZIERANNO ALLA III ORA: MATEMATICA
2A NAPOLI
2B TROIANO
2C LIPIZER
2D TAGLIAVINI

2F CUNEGO
2G CHILLEMI
2H FERRARO
2I TOLIN BONACINA
2K BALLARINI
2M FRANCHI
2P MASCHIO
2Q FIORE
I docenti SOMMINISTRATORI DEL QUESTIONARIO-STUDENTE CHE INIZIERA’ ALLA V ORA: 

2A BISCIONE
2B TROIANO
2C KOMJANC
2D BELLAMOLI

2F ZAMBALDI
2G CHILLEMI
2H CADDEO
2I CUNEGO
2K SCARMAGNAN
2M DE SUMMA
2P RUSSO
2Q CITARELLA
Tab. 1: Scambio docenti in orario parallelo

	DOCENTE
	CLASSE 
	ORA
	DOCENTE 
	CLASSE 
	ORA

	LIPIZER
	2C
	1
	GALVANI
	3C
	1

	POLETTINI
	2P
	1
	PULIMENO
	3P
	1

	TERILLI
	2C
	2
	
	
	

	ADAMI
	2I
	2
	ALBIERO 
	3I
	2

	BIAMONTE
	2P
	2
	
	
	

	TROIANO
	2B
	3
	PULIMENO
	3B
	3

	FRANCHI
	2M
	3
	CHIOCCHETTA
	3M
	3

	BALAN
	2G
	4
	TOSELLI
	3G
	4

	CADDEO
	2H
	4
	PELOSI
	3H
	4

	TOLIN
BONACINA
	2I
	4
	CONT
	3I
	4

	BISCIONE
	2A
	5
	
	
	

	CHILLEMI
	2G
	5
	TOSELLI
	3G
	5


Tab. 2: Docenti che devono tenersi a disposizione per sostituire eventuali colleghi assenti:

	ORA
	SEDE CENTRALE 
	SEDE SUCCURSALE

	1 
	Terilli, Bertazzolo, Dodoni, Esposito, Bettini, Maoli
	Baltieri, Bonacina, Bonizzato, Corsi, Sceni

	2 
	Terilli, Bertazzolo, Dodoni, Esposito, Bettini, Maoli
	Baltieri, Bonacina, Bonizzato, Corsi, Sceni

	3 
	Terilli, Bertazzolo, Dodoni, Esposito, Bettini, Maoli
	Baltieri, Bonacina, Bonizzato, Corsi, Sceni

	4 
	Terilli, Bertazzolo, Dodoni, Esposito, Bettini, Maoli
	Baltieri, Bonacina, Bonizzato, Corsi, Sceni

	5 
	Terilli, Bertazzolo, Dodoni, Esposito, Bettini, Maoli
	Baltieri, Bonacina, Bonizzato, Corsi, Sceni


N.B. I docenti di potenziamento rivedranno il loro orario settimanale sulla base della presente esigenza di servizio.
Tab. 3. Nominativi dei docenti impegnati nella correzione e tabulazione delle prove:

	Classe
	Italiano
	Matematica
	Altri docenti

	2A (sala docenti succ.)
	Meneghelli
	Sansonetto
Consolini
	Napoli, Forte (Ferraro)

	2B (lab. 38)
	Pulimeno
	De Privitellio
	Tagliavini, Fariello (Maschio)

	2C (lab. 40)
	Festa
	Galvani
	Mincione, Armillotta Palamidese (Pasqualini) (D’Urso)

	2D (lab. 38)
	Chincarini
	De Summa
	Ruffo G. Genovizzi Fidenzio (Gallo)

	2F (lab. 40)
	Bozzerla
	Brugnone
	Catanese Guarino (Parladori)

	2M (lab. 39)
	Bonardi
	Chiocchetta
	Previdi Zamboni (Pasquali)

	2P (lab. 39)
	Bonizzato
	Fiore
	Bertazzolo Biamonte (Bellamoli)

	2Q (lab. 39)
	Valle 
	Esposito
	Ruggeri Tropina (Fantini) Castellaccio

	2G (lab. Informatico succ.)
	Toselli 
Tosi
	Vanzini
Ballarini
	Dan, Balan (Di Leo)

	2H (lab. Informatico succ.)
	Cont
	Pelosi
	Greco Gaetani (Morbioli) Chillemi

	2I (sala docenti succ.) 
	Pachera
Gaglio
	Albiero
	Gaglio Tolin Scarmagnan (Modena)

	2K (sala docenti succ.) 
	Castelluzzo
	Ciano
	Adami Labella (Santo)


N.B. i docenti tra parentesi sono riserve che saranno interpellati solo in caso di necessità: devono essere reperibili telefonicamente.
Per ogni classe sono stati individuati docenti di italiano e matematica che provvederanno alla correzione ANCHE SE NON SONO DOCENTI DELLA CLASSE. 

Tale provvedimento è preso affinché ogni docente corregga un solo plico di prove.

Inoltre per ogni classe sono stati individuati 2 docenti collaboratori in tal modo è possibile prevedere, in contemporanea e per ogni classe, 2 gruppi di lavoro che si occupino:

1. della correzione e dell’inserimento dati della prova di italiano
2. della correzione e dell’inserimento dati della prova di matematica
3. dell’inserimento dati della scheda personale 

in tal modo i tempi dovrebbero essere ridotti al minimo per tutti.

SI RICORDA CHE L’ORDINE DI CORREZIONE E /O TABULAZIONE DEVE ESSERE RISPETTATO: 
ITALIANO, 
MATEMATICA, 
QUESTIONARIO DELLO STUDENTE.

Al termine delle correzioni i pacchi delle prove divisi per classe dovranno essere riposti in presidenza o in vicepresidenza.
N.B. si raccomanda vivamente a tutte le persone coinvolte di leggere con attenzione il manuale di somministrazione che fornisce dettagliate spiegazioni su ogni fase della somministrazione e della correzione delle prove SNV.

La DS Lina Pellegatta

� E’ bene che i cellulari siano etichettati in modo tale da renderli riconoscibili al momento del ritiro e della successiva riconsegna.
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