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Prot. N° 772/A30 Verona, 28.01.2020
Alle Ditte invitate
BANDO DI GARA D’APPALTO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI NOLEGGIO

MACCHINE FOTOCOPIATRICI
Per I’anno scolastico 2020/2021 — 2021/2022

VISTO il D.I. n. 129/2018, “Regolamento concernente istruzioni generali sulla gestione
amministrativo — contabile delle istituzioni scolastiche”, in particolare I’art. 26 e seguenti, che
regolano I"attivita negoziale delle istituzioni scolastiche;

VISTO il D.Lgs. n. 50/2016 e successive modificazioni (Codice dei contratti pubblici in
attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE);

PRESO ATTO che il contratto per I’affidamento del servizio di noleggio macchine fotocopiatrici
attualmente in essere scadra il 28/02/2020;

CONSIDERATO che occorre procedere all’affidamento del servizio di noleggio macchine
fotocopiatrici a partire dall’01/03/2020

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

indice una procedura di gara per la stipula di un contratto di noleggio di fotocopiatrici, aventi le
seguenti caratteristiche:

Sede centrale:
e n. I Multifunzione A3 monocromatica (sala insegnanti)
© Multifunzione con scanner a colori 300dpi minimo
o Invio Pdf per email e ftp
o Lettore di tessere
o Bypass multiuso
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Fronte retro standard
30ppmm minimo in A4
2 Cassetto A4 500 Fogli
1 Cassetto A3 500 Fogli
Memoria 2048Mb
Interfaccia di rete
otocopiatrice A3 monocromatica (corridoio sala insegnanti)
Lettore di tessere
Bypass multiuso
Fronte retro standard
30ppm minimo in A4
2 Cassetto A4
1 Cassetto A3
Memoria 2048Mb
e n. | Multifunzione A3 monocromatica (segreteria del personale)
Multifunzione con scanner a colori
Invio Pdf per email e ftp
OCR con software per windows
Bypass multiuso
Fronte retro standard
30ppm minimo in A4
2 Cassetto A4 500 Fogli
1 Cassetto A3 500 Fogli
Memoria 2048Mb
Interfaccia di rete
o Fax
e n. Stampante Laser monocromatica (segreteria didattica)
A4 cassetto 500 fogli
Fronte retro standard
Interfaccia di rete
Minimo 30 ppm bianco nero
Toner 6000 copie minimo
Memoria 2048Mb
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e n. I Multifunzione A3 monocromatica (sala fotocopie/corridoio segreteria)
o Multifunzione con scanner a colori 300dpi minimo

Invio Pdf per email e ftp

Bypass multiuso

Fronte retro standard

30ppm minimo in A4

2 Cassetto A4 500 Fogli

1 Cassetto A3 500 Fogli

Fascicolatore

Foratrice

Pinzatrice

Memoria 2048Mb

Interfaccia di rete

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

Sede succursale:
e n. 1 Multifunzione A3 monocromatica con lettore di tessere a scalare per I’utilizzo da parte di
docenti e studenti (atrio ingresso)
Multifunzione con scanner b/n
Invio Pdf per email e ftp
OCR con software per windows
Lettore di tessere
Bypass multiuso
Fronte retro standard
30ppm minimo in A4
2 Cassetto A4 500 Fogli
1 Cassetto A3 500 Fogli
Memoria 2048Mb
Interfaccia di rete
ultifunzione A3 monocromatica (segreteria succursale)
Multifunzione con scanner a colori
Invio Pdf per email e ftp
OCR con software per windows
Bypass multiuso

e n.l
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Fronte retro standard
30ppm minimo in A4

2 Cassetto A4 500 Fogli
1 Cassetto A3 500 Fogli
Memoria 2048Mb
Interfaccia di rete

Fax

0O 0O O0OO0OO0OO0OOo

ULTERIORI CARATTERISTICHE RICHIESTE

Stato di tutte le macchine: NUOVO o ricondizionato come NUOVO
Parti di ricambio: Incluse
Toner: Inclusi
Trasporto: Incluso
Ridotto consumo energetico
Ridotto inquinamento acustico
Ridotta emissione di polveri e 0zono
Data di produzione dell’apparecchio non antecedente all’01/01/2019
Penale sul canone in caso di fermo macchina superiori a 3 giorni
e Saranno valutate positivamente alternative finalizzate all’abbattimento dei costi.
Nell’ambito dell’attivita di noleggio delle macchine fotocopiatrici dovranno essere contemplati i
seguenti servizi:
1. Consegna delle macchine, installazione, assistenza e manutenzione;
2. Fornitura dei materiali di consumo e di tutti i ricambi necessari (toner, carta, ecc.);
3. Assistenza tecnica per tutto il periodo del noleggio con visite illimitate entro le 24 ore
dalla chiamata;
4. Controllo periodico, massimo trimestrale, del consumo di carta.

ONERI A CARICO DELLA DITTA AGGIUDICATARIA E RESPONSABILITA’
Le prestazioni richieste dovranno essere svolte da personale qualificato (che dovra essere in regola
con le vigenti norme in termini assistenziali, previdenziali e contrattuali) alle dirette dipendenze della
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Ditta aggiudicataria e risulteranno a completo carico di quest’ultima, sollevando integralmente la
presente Istituzione Scolastica da qualsiasi responsabilita.

[ nominativi e gli elementi identificativi del personale della Ditta aggiudicataria incaricati delle
prestazioni tecniche di cui sopra dovranno essere preventivamente comunicati al Dirigente Scolastico,
attraverso la consegna di opportune credenziali. Tale procedura dovra essere seguita anche in caso di
sostituzione di elementi del succitato personale.

CONTRIBUTO

Il gestore dovra corrispondere annualmente all’istituto scolastico il contributo offerto nella domanda
di partecipazione alla gara (che non puo essere inferiore ad Euro 700,00). Tale contributo sara gestito
nel bilancio dell’istituto per attivita istituzionali.

II contributo dovra essere versato sul seguente conto corrente bancario:

ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “MICHELE SANMICHELI”

Piazza Bernardi, 2 — 37129 VERONA (VR)

CODICE FISCALE: 80017760234

INTESA SAN PAOLO - Agenzia di Verona

Codice IBAN: IT03 H 03069 121171 00000046252

con la causale “contributo per noleggio macchine fotocopiatrici a.s. 2020/2021 — 2021/2022 —
2022/2023”.

Il versamento dovra essere effettuato entro 30 giorni dall’inizio dell’incarico.

PREZZI

[ prezzi offerti dalla ditta dovranno essere comprensivi di ogni onere secondo quanto specificato nel
presente bando e ogni genere di prestazioni, risorse umane, attrezzi, accessori e strumenti che
assicurino la completezza del servizio aftidato.

[ prezzi indicati nell’ offerta, pertanto, non potranno subire variazioni in aumento per effetto di erronee
previsioni della ditta ed i prezzi resteranno invariati per I’intero periodo di validita del contratto.
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DURATA DELLA PRESTAZIONE

La prestazione di noleggio e manutenzione delle macchine fotocopiatrici di cui all’oggetto del
presente Bando di Gara avra la durata di 3 anni a decorrere dalla data di stipulazione del contratto,
con diritto di recessione qualora non vengano rispettati gli impegni da parte della ditta affidataria.

Il contratto non sara soggetto al tacito rinnovo né al rinnovo espresso (art. 23 L. n. 62/2005 nota 2).

MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Il presente bando viene pubblicato sul sito web dell’istituto .

-www.sanmicheli.edu.it.

Le offerte dovranno pervenire in formato cartaceo, presso gli uffici di segreteria dell’Istituto di
Istruzione Superiore “Michele Sanmicheli’ al seguente recapito: Piazza Bernardi, 2 — 37129 Verona
(VR), oppure tramite PEC al seguente indirizzo: vris009002@pec.istruzione.it, a pena di
esclusione, entro le ore 13.00 del giorno 17 febbraio 2020.

E’ previsto che tanto I'invio in formato cartaceo quanto I’invio tramite PEC dovra recare la chiara
indicazione che si tratta di partecipazione alla gara in oggetto. L’Istituto ¢ esonerato da ogni
responsabilita per eventuale ritardo o errore di recapito.

La presentazione dell’offerta dopo il termine, anche per motivi di forza maggiore, determinera
I’esclusione dalla gara. Fara fede il timbro del protocollo dell’istituto o, in caso di raccomandata con
ricevuta di ritorno, il timbro postale.

Ogni ditta puo presentare una sola offerta che, una volta inviata, non potra essere ritirata né modificata
o sostituita da altre.

Non saranno valutate offerte incomplete o condizionate o mancanti di uno dei documenti richiesti o
non recanti la firma del legale rappresentante con la quale si accettano, senza riserva, tutte le
condizioni riportate nel presente bando. Non saranno prese in considerazione offerte inviate via
fax.

Le offerte dovranno essere presentate in un plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura,
indirizzato al Dirigente Scolastico, recante 1’indicazione del mittente e la dicitura esterna: “NON
APRIRE. CONTIENE PREVENTIVO, NOLEGGIO MACCHINE FOTOCOPIATRICI” ¢
dovra includere n. 2 buste, a loro volta chiuse e controfirmate sui lembi, recanti, ’'una la dicitura:
“DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”, Tlaltra la  dicitura: “OFFERTA
ECONOMICA”.
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I _plico “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” dovra contenere, a pena
d’inammissibilita. la seguente documentazione:

a. Dichiarazione, sottoscritta dal titolare o rappresentante legale della Ditta, dalla quale risulti
I"ubicazione della sede, la ragione sociale completa, i campi di attivita della Ditta;

b. Copia della Certificazione di Qualita, se posseduta dalla Ditta;

¢. Dichiarazione di aver preso piena conoscenza delle condizioni contenute nel bando di gara,
di accettarle incondizionatamente ed integralmente senza riserva alcuna;

d. Dichiarazione che I’attivita esercitata dalla Ditta rientra nell’oggetto del presente bando;

e. Autocertificazione dalla quale risulti:

e Che la Ditta non si trovi in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attivita,
di concordato preventivo, di sospensione dell’attivita commerciale;

e Che, nei confronti dell’amministratore o dei rappresentanti legali della Ditta, non sia
stata pronunciata condanna, con sentenza passata in giudicato, per qualsiasi reato e
che non sussistano procedimenti penali in corso per qualsiasi reato;

f. D.U.R.C.in corso di validita;

g. Eventuale dichiarazione di aver svolto servizi analoghi in altre Istituzioni Scolastiche;

h. Autocertificazione attestante I’insussistenza di condizioni ostative all’espletamento
dell’incarico da prestare in riferimento a provvedimenti interdittivi alla contrattazione con le
pubbliche amministrazioni ed alla partecipazione a gare pubbliche;

1. Autocertificazione attestante la regolarita con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte
e tasse, secondo la legislazione italiana;

j- Dichiarazione di essere in regola con gli adempimenti e le norme previste dal D.Lgs. 81/08 e
successive modifiche ed integrazioni;

k. Codice IBAN Conto Corrente “DEDICATO™.

Il plico “"OFFERTA ECONOMICA” dovra contenere:

1) I prezzi concernenti il “costo copia unitario” (con carta e senza carta) per 3000 e 5000 copie
mensili a macchina;

2) I'prezzi indicati dovranno essere comprensivi di ogni onere e dell’aliquota IVA di legge:

3) L’informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e del D.Lgs. 101/2018 (privacy);

4) Eventuali allegati e note esplicative sulle caratteristiche dell offerta.

L offerta dovra contenere, pena I’esclusione, le caratteristiche tecniche delle apparecchiature e in
particolare:
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e Tutte le caratteristiche tecniche e funzionali degli strumenti (hardware e software) dei sistemi,
con i relativi libretti di uso e manutenzione e depliants illustrativi;
e Le modalita ed i tempi di intervento, in relazione all’assistenza tecnico/manutentiva;
e Certificazioni del basso impatto aziendale.
Le macchine devono essere disponibili e installate subito dopo 1’aggiudicazione della gara e la firma
del contratto.

TERMINE DI ESECUZIONE

Ferma restando la facolta dell’Istituzione Scolastica alla verifica dei requisiti ¢ delle documentazioni
richieste nel bando, si procedera alla stipula del contratto con la ditta aggiudicataria entro i termini
previsti dalla normativa.

ESAME COMPARATIVO DELLE OFFERTE
Decorsi i termini di presentazione delle offerte, la Commissione nominata dal Dirigente Scolastico e
da esso presieduta, procedera all’apertura dei plichi e delle buste in essi contenute.
Tutti i plichi ricevuti saranno aperti in seduta pubblica presso la sede dell’Istituto in Piazza Bernardi
2, in data
All’apertura delle buste ¢ ammessa la partecipazione di un rappresentante per ciascuna ditta
concorrente.
Si procedera all’apertura delle offerte e la Commissione procedera all’esame delle offerte ed
all’attribuzione dei punteggi ai fini della graduatoria.
La Commissione procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta pervenuta
e ammessa, ai sensi dell’art. 69 R.D. 23/51924 n. 827.
L’Istituzione Scolastica si riserva, tuttavia, la facolta di non procedere a nessuna aggiudicazione
qualora le offerte non siano ritenute idonee, senza che per questo possa essere sollevata
eccezione o pretesa alcuna da parte dei concorrenti stessi. Il presente invito non costituisce vincolo
per questa istituzione scolastica.
Le offerte ritenute idonee saranno valutate e inserite in giusta graduatoria in base al criterio
dell’offerta economicamente e qualitativamente, ritenuta dalla Commissione, piu vantaggiosa,
rispettando il criterio “rapporto qualita/prezzo”, tenendo presente:

a. Le caratteristiche tecniche delle attrezzature proposte;

b. Il servizio di assistenza/manutenzione tecnica;
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c. Il costo copia unitario;

d. Eventuali offerte che prevedono caratteristiche inerenti al basso impatto ambientale quale
ridotto consumo energetico, ridotto inquinamento acustico, ridotta emissione di polveri,
o0zono, calore, ecc.;

e. Credenziali della Ditta;

f. Contributo economico della Ditta.

Dopo I’'aggiudicazione, la Ditta aggiudicataria sara invitata a sottoscrivere apposito contratto di
servizio di noleggio macchine fotocopiatrici precedentemente specificato.

A vparita di proposta, sara ritenuta piu vantaggiosa 1’offerta che contiene servizi e caratteristiche
aggiuntive rispetto a quelle richieste.

La graduatoria stilata potra essere utilizzata per disporre eventuali subentri, entro il periodo di validita
del contratto, nel caso di risoluzione del contratto.

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
L’aggiudicazione avverra’ con il criterio dell’offerta economicamente e qualitativamente piu
conveniente, secondo il seguente schema:

Schema di valutazione

In conformita con quanto disposto dalla normativa vigente in materia di appalti e servizi, la gara sara
aggiudicata, alla ditta in possesso dei requisiti previsti nel bando di gara, che avra presentato 1’ offerta
economicamente piu vantaggiosa, valutata in base al punteggio attribuito con i seguenti criteri
elencati:

o prezzo punti 50
o qualificazione del servizio punti 5
o certificazione di qualita punti 5
o contributo punti 40
1) PREZZO PUNTI max 50

Verra valutato il totale delle offerte per il singolo prodotto richiesto.
Alla ditta che presentera I’offerta pitt economica verra attribuito il punteggio massimo di 50.
Alle altre offerte sara assegnato il punteggio applicando la seguente formula:
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punteggio = 50 x offerta migliore
offerta presentata

2) CONTRIBUTO ECONOMICO* PUNTI max 40

Punteggio = 40 x contributo offerto
contributo migliore

*contributo minimo richiesto Euro 700,00

3) QUALIFICAZIONE DEL SERVIZIO PUNTI max 3.5

1) Proposte innovative per un migliore e piu efficiente noleggio delle macchine
fotocopiatrici, numero e qualificazione delle risorse umane che la ditta intenda utilizzare
per il servizio

punti 2,5

2) Attestazione da parte delle ditte di aver svolto servizi di noleggio macchine fotocopiatrici

presso Pubbliche Amministrazioni ed Enti
punti 1,0

3) La Commissione si riserva di detrarre eventuali punteggi per ogni criticita riscontrata nel
corso di precedenti servizi prestati nelle Pubbliche Amministrazioni fino ad un massimo
di punti 60,0 per ogni criticita.

Cosi come la Commissione si riserva di acquisire agli atti dell’istituto, attraverso gli enti
preposti, informazioni e notizie utili sulla ditta.

4) CERTIFICAZIONE DI QUALITA’ ISO 9001 PUNTI max §

Mancanza di certificazione ISO 9001 punti 0,0
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CLAUSOLA RISOLUTIVA

In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario anche in uno solo degli obblighi derivati
dal contratto, questo potra essere risolto dall’Amministrazione ai sensi delle disposizioni del Codice
Civile.

E’ prevista la risoluzione contrattuale, inoltre, anche nei seguenti casi:

a) Nel caso di riscontrata non veridicita di tutto o parte delle dichiarazioni e dei contenuti delle
dichiarazioni d’offerta, anche se riscontrate successivamente alla stipula del contratto;
b) Quando I’aggiudicatario viene sottoposto ad una procedura di fallimento o in caso di chiusura
dell’attivita;
¢) Nel caso di gravi e ripetute inadempienze dell’aggiudicatario;
d) Nel caso in cui venissero a mancare le necessarie licenze o autorizzazioni allo svolgimento
delle attivita;
e) Nel caso in cui, in seguito a controllo, sia accertata una difformita rispetto all’offerta
presentata.
Dopo due contestazioni scritte da parte di questa Amministrazione, concernenti consegne
quantitativamente o qualitativamente difformi rispetto all’offerta o inadempienze e/o inosservanza
delle clausole contenute nel presente bando, I'Istituto avra la facolta di recedere dal contratto,
mediante preavviso scritto di giorni sette da effettuarsi con lettera raccomandata A.R.
Per quanto non previsto e regolamentato, si applicheranno le disposizioni di cui agli articoli 1453 €
seguenti del Codice Civile.

VERIFICA CAMPIONE PRODOTTI E CONTESTAZIONI

11 Dirigente Scolastico ed il D.S.G.A. potranno predisporre in qualsiasi momento, senza preavviso, a
propria discrezione e con le modalita che riterranno pit opportune, controlli per verificare la
rispondenza del servizio fornito dal gestore alle prescrizioni contrattuali. Il Dirigente Scolastico fara
pervenire al gestore per iscritto, le osservazioni e le contestazioni rilevate dagli organi di controllo.
La ditta entro 5 giorni dalla notifica, potra fornire le controindicazioni del caso. Il Dirigente Scolastico
ha facolta di procedere alla revoca del servizio in qualsiasi momento, per comprovati motivi, quali
gravi inadempienze del gestore in ordine ai propri obblighi, con preavviso di 10 giorni.
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - INFORMATIVA

Ai sensi del Regolamento UE 216/679, dell art. 13 del D.Lgs 196/03, del D.Lgs. 101/2018, Si informa
che i dati personali forniti e raccolti in occasione del presente procedimento verranno utilizzati
esclusivamente in funzione e per i fini del presente procedimento. In relazione ai suddetti dati
'interessato puo esercitare i diritti sanciti dall art. 7 dello stesso decreto.

Responsabile del procedimento la Dirigente Scolastica Prof.ssa Sara Agostini, e-mail
ufficio.protocollo@sanmicheli.edu.it.

FORO COMPETENTE
Per qualsiasi controversia o divergenza, qualora non si giunga ad accordo extra-giudiziale, si intende
competente il foro di Verona (VR).

LA DIRIGENTE SCQLASTICA

/| v« e
of.ssa $ara_Hostini




