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Verona, 12 gennaio 2017                                                                                Circ. 292
Alla segreteria didattica
Agli assistenti tecnici

Al team digitale, professori Albiero, Fiore, Gardin, Paoletto

Al prof. De Privitellio

Alla prof.ssa Branzi

Alla DSGA

Oggetto: somministrazione informatica del questionario studente per INVALSI

Ricordo a tutte le persone coinvolte nella somministrazione del questionario informatico della studente quali sono i compiti loro designati e, quindi, come tutti debbano ritenersi impegnati nella settimana compresa tra il 23 e il 28 gennaio 2017.

LA SEGRETERIA: 

· scarica l’elenco CBT secondo le istruzioni fornite dal manuale di somministrazione,

· verifica che sull’elenco CBT tutti i nomi e cognomi degli studenti siano correttamente compilati

· mette a disposizione dei docenti somministratori i talloncini contenenti login e password
· mette a disposizione dei docenti somministratori due elenchi nominali degli studenti della classe loro affidata utili per ogni uso

· mette a disposizione dei docenti somministratori una copia cartacea del manuale di somministrazione

· raccoglie a fine somministrazione gli elenchi nominali in cui siano segnalati gli studenti assenti

· concorda con la dirigente scolastica o i suoi collaboratori ( prof. Gardin per la succursale e prof.ssa Branzi per la centrale) e con il responsabile del team digitale dove e quando collocare gli studenti assenti affinché provvedano alla compilazione.

GLI ASSISTENTI TECNICI e IL TEAM DIGITALE:

· provvedono al controllo dei laboratori da utilizzare secondo le indicazioni del manuale del somministratore 

· predispongono degli avvisi da affiggere alla porta dei laboratori affinché non siano utilizzati nella settimana compresa tra il 23 e il 28 gennaio,

· affiancano (gli assistenti tecnici) o si rendono disponibili ad affiancare (il team digitale) i docenti somministratori nelle date previste dal calendario.

I COLLABORATORI SCOLASTICI:
· stabiliscono turni di vigilanza nelle zone dell’edificio dove si collocano i laboratori secondo il calendario,
· sono a disposizione per tutto ciò che si rendesse necessario poiché gli studenti e i docenti NON possono uscire dall’aula finché è in corso la somministrazione,

· accompagnano ai servizi gli studenti solo ed esclusivamente in casi di estrema necessità perché durante la somministrazione NON è possibile uscire dall’aula.

LA SOMMINISTRAZIONE DEL QUESTIONARIO DURA 20 MINUTI E SI INTERROM,PE AUTOMATICAMENTE, DOPO DI CHE NON SARA’ PIU’ POSSIBILE ACCEDERVI.
Tutte le persone in elenco devono avere a disposizione in formato cartaceo le circolari emanate dalla scuola in merito alla somministrazione oltre al manuale del somministratore.
La DS Lina Pellegatta
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