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Verona, 28 maggio 2015                                                                                circ. 375
A TUTTI I DOCENTI

PERSONALE ATA

Oggetto: operazioni conclusive dell’anno scolastico, recuperi estivi e calendario degli scrutini integrativi (Allegato al collegio docenti del 3 giugno 2015)
Le operazioni di scrutinio finale si concluderanno con tre possibili soluzioni:

· Alunni promossi: “ammessi” alla classe successiva

· Alunni non promossi: “non ammessi” alla classe successiva

· Alunni con debito: “giudizio sospeso”

I tabelloni dovranno riportare le seguenti diciture:

1. per gli studenti promossi dalle classi I, II, III, IV: ammesso alla classe successiva,  i voti e gli eventuali crediti;

2. per gli studenti ammessi all’esame di stato: ammesso e il punteggio di credito;

3. per gli studenti a cui venga assegnato un debito formativo: giudizio sospeso 

4. per gli studenti non promossi: non ammesso alla classe successiva o all’esame.

Nei casi 3 e 4 gli studenti potranno prendere visione dei voti tramite il registro elettronico o facendone specifica richiesta in segreteria didattica.

L’ufficio didattica potrà fornire la pagella prodotta con Mastercom (in carta semplice) da consegnare a chi ne facesse richiesta. 

Le famiglie potranno visualizzare i risultati delle operazione di scrutinio al termine delle stesse tramite il registro elettronico; potranno inoltre incontrare il coordinatore o un altro docente della classe il giorno 13 giugno, dalle ore 8,30 alle ore 10,30 nelle aule al pian terreno (saranno successivamente comunicati i nominativi dei docenti coinvolti e la loro collocazione nelle aule del piano terra) della SEDE CENTRALE.

Al fine di accelerare le operazioni di consegna delle indicazioni per gli studenti con giudizio sospeso, si raccomanda:

· alla segreteria didattica di predisporre tutto il necessario (compresa una firma per avvenuta consegna) per una rapida e precisa consegna a tutti i genitori/studenti che si presenteranno.
Le buste non ritirate, saranno consegnate il giorno 13 giugno al ricevimento generale.
Gli studenti con debito, assegnato loro con le modalità previste dal Collegio Docenti, ossia al massimo con una grave insufficienza (voto pari o inferiore a quattro) e due insufficienze lievi (pari a cinque), potranno frequentare i corsi di recupero.

Tali corsi saranno tenuti dai docenti della scuola che avranno dato la loro disponibilità e, in mancanza di tale disponibilità, da docenti esterni reclutati dalla scuola sulla base delle delibere del Collegio dei Docenti ratificata dal Consiglio di Istituto.

I genitori degli studenti, anche maggiorenni, dovranno firmare l’apposito modulo per accettare o rifiutare il corso di recupero: in questo secondo caso provvederanno autonomamente alla preparazione degli studenti.

L’O.M. 92 del 6 novembre 2007 all’art. 6 “Scrutinio finale” dice inoltre che “Il consiglio di classe , sulla base di criteri preventivamente stabiliti, procede ad una valutazione della possibilità dell’alunno di raggiungere gli obiettivi formativi e di contenuto propri delle discipline interessate entro il termine dell’anno scolastico (31 agosto), mediante lo studio personale svolto autonomamente o attraverso la frequenza di appositi corsi di recupero”.

Il Consiglio di Istituto e il Collegio Docenti hanno deliberato una quota di 30,00 € per corso a persona come contributo alle spese della scuola.

E’ obbligatorio per tutti gli studenti con debito partecipare alle prove di verifica secondo il calendario che verrà reso noto il più presto possibile, non appena ultimate le operazioni di scrutinio. L’assenza a tale prova comporta inevitabilmente la bocciatura, anche con un solo debito non risolto.

Il calendario delle verifiche sarà pubblicato on-line, una copia sarà affissa all’ingresso della sede centrale.

Non saranno fatte comunicazioni ad personam.
CALENDARIO SCRUTINI INTEGRATIVI

Sarà comunicato quanto prima il calendario degli scrutini integrativi per i giudizi sospesi da collocare al termine dei corsi di recupero ed, auspicabilmente entro il 30 giugno.
Il docente che assegna un debito dovrà:

· Indicare con esattezza gli argomenti e suggerire gli esercizi da svolgere utilizzando il libro di testo in adozione che deve essere lasciato a disposizione nella segreteria della sede succursale (ricordo a questo proposito, che nel caso in cui il corso non sia tenuto dall’insegnante titolare, non sempre sarà possibile incontrare l’eventuale docente esterno e concordare in presenza le modalità di lavoro, altrettanto vale nel caso di indicazione di studio individuale, ecco perché è consigliabile fornire quanti più strumenti possibile);

· Preparare la prova da somministrare al termine del corso di recupero e consegnarla in busta aperta  al momento dello scrutinio: sulla busta deve apparire il nome e cognome del docente titolare, la/e classe/i a cui è destinata la prova e la materia oggetto della prova. Questa regola vale anche nel caso in cui nei coordinamenti di materia si sia deciso di assegnare una prova unica per classi parallele;

· Allegare alla prova una griglia di correzione e valutazione;

· Ritirare in segreteria didattica il registro e gli elaborati (quando il corso IDEI si sarà concluso) qualora non abbia tenuto personalmente il corso; il registro del corso IDEI deve essere a disposizione durante lo scrutinio integrativo per poter accedere alle informazioni necessarie ed utili ai fini di deliberare l’esito scolastico.

· Correggere le prove del debito;

· Partecipare allo scrutinio integrativo: in quanto scrutinio è un collegio perfetto e richiede pertanto la presenza di tutti i docenti della classe, compresi gli insegnanti di religione.

Nei limiti delle risorse disponibili, i corsi IDEI avranno durata compresa fra le 10 e le 16 ore comprensive dell’ora/e di verifica; è consigliabile che la prova di verifica sia svolta per iscritto, utilizzando prove strutturate o semistrutturate (sul modello della III prova dell’esame di stato o dell’esame di qualifica). Le verifiche così realizzate dovranno essere conservate e archiviate con i compiti svolti durante l’anno.

Il docente che svolge il corso IDEI dovrà:

· Ritirare dagli studenti il primo giorno di corso, il consenso delle famiglie alla frequenza del corso, ritirare anche il bollettino che dimostri l’avvenuto pagamento; i consensi delle famiglie e i bollettini vanno pinzati al registro del corso IDEI; è molto importante che questa operazione sia compiuta dai docenti con attenzione perché altrimenti non è possibile recuperare né il consenso né i bollettini dell’avvenuto pagamento;

· Tenere un registro ove annotare le assenze degli studenti e gli argomenti svolti (reperibile nella modulistica docenti sul sito della scuola);

· Somministrare la prova nelle modalità previste;

· Correggere la prova solo nel caso in cui il docente cha ha assegnato il debito sia lo stesso che tiene il corso. In caso diverso il docente che tiene il corso raccoglierà gli elaborati e li consegnerà in segreteria didattica con il registro e con i consensi firmati dalle famiglie e i bollettini di pagamento;

· Compilare, nel caso di docenti esterni alla scuola, il primo giorno di corso, una scheda anagrafico-amministrativa presso la segreteria contabile e ritirare dalla DSGA la nomina sottoscritta dal dirigente scolastico.

I CORSI DI RECUPERO E LE PROVE DI SUPERAMENTO DEL DEBITO SI SVOLGERANNO IN SEDE SUCCURSALE, VIA SELINUNTE 68, al termine delle prove, bisognerà provvedere affinché i materiali utili allo svolgimento degli scrutini integrativi siano depositati in sede centrale. Il prof. Gardin l’a.a. Russo e gli a.t. Venturini e Rocca oltre a tutti i docenti coinvolti provvederanno alla clonsegna di detti materiali.
SCADENZE DI FINE ANNO

Si riporta il calendario degli impegni di fine anno nella versione aggiornata il 5 maggio scorso:

	Venerdì 29 maggio 


	Scrutini di ammissione all’esame di qualifica
	14.30-16.00 3Q

16.00-17.30 3F 

	GIUGNO 2015

Martedì 2 giugno giorno festivo per la festa della Repubblica


	
	
	

	Mercoledì  3 giugno 
	COLLEGIO DOCENTI
PRESSO ISTITUTO GIORGI
	14.00-16.00

	
	COMITATO DI VALUTAZIONE

PRESSO SEDE CENTRALE
	Dal termine del collegio

	SCRUTINI

 l’inizio degli scrutini è previsto alle ore 13.00 pertanto i docenti alla VI ora sono esonerati dal servizio



	Giovedì 4 giugno
	Esami di qualifica IFP

5G

5H

5I

5M

5P


	Dalle 8.30

14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00



	Venerdì 5 giugno
	Esami di qualifica IFP

5E

5D

5C

5B

5A


	Dalle 8.30

14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

	Sabato 6 giugno
	Esami di qualifica IFP orali

3F

3Q
	Dalle ore 8.00

14.00-15.00

15.00-16.00



	Lunedì 8 Giugno

I docenti in servizio sono pregati di richiedere all’ufficio personale della sede centrale l’esonero dalle lezioni e la sostituzione
	4G

4H

4I

4K

3G

3H

3I

3K

3A

3B
	8.30-9.30

9.30-10.30

10.30-11.30

11.30-12.30

12.30-13.30

14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00



	Martedì 9 giugno

I docenti in servizio sono pregati di richiedere all’ufficio personale della sede centrale l’esonero dalle lezioni e la sostituzione
	3C

3D

3M

3P

1G

2G

1H

2H

1I

2I
	8.30-9.30

9.30-10.30

10.30-11.30

11.30-12.30

12.30-13.30

14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00



	Mercoledì 10  giugno

I docenti in servizio sono pregati di richiedere all’ufficio personale della sede centrale l’esonero dalle lezioni e la sostituzione
FINE DELL’ATTIVITA’ DIDATTICA le lezioni sono sospese a partire dalle ore 10,50
	1K

2K

1A

2A

1B

2B

1C

2C

1D


	8.30-9.30

9.30-10.30

10.30-11.30

11.30-12.30

12.30-13.30

14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00



	Giovedì 11 giugno
	1M

2M

1P

2P

1F

2F

1Q

2Q


	8.00-9.00

9.00-10.00

10.00-11.00

11.00-12.00

12.00-13.00

13.30-14.30

14.30-15.45

15.45-17.00



	Venerdì 12 giugno
	4A

4B

4C

4M

4P
	8.00-9.00

9.00-10.00

10.00-11.00

11.00-12.00

12.00-13.00

	Sabato 13 giugno 
	Ricevimento genitori degli studenti non promossi o con giudizio sospeso (vedi specifica circolare)
	8.30-10.30

	Lunedì 15 Giugno  
	Riunione preliminare esami di stato
	Dalle 8.30

	Lunedì 15 giugno
	Corsi IDEI per studenti con debito IN SUCCURSALE


	Dalle ore 8.00

	Mercoledì 17 giugno 
	Prima Prova esami di stato
	8.30


· SABATO 13 GIUGNO CONSEGNA E COMMENTO PAGELLE DALLE 8.30 ALLE 10.30 (SEDE CENTRALE) AI GENITORI DEGLI STUDENTI NON PROMOSSI O CON GIUDIZIO SOSPESO: di tale compito saranno incaricati i docenti NON impegnati con gli esami di stato 

I corsi IDEI per gli studenti con debito saranno organizzati PER TUTTA LA LORO DURATA presso la sede succursale. SARA’ DATA SUCCESSIVA COMUNICAZIONE DELLA ORGANIZZAZIONE DEI CORSI IDEI e DELLE RELATIVE PROVE.

· Per quanto riguarda gli esami di stato, la II prova si svolgerà giovedì 18 giugno e la III prova lunedì 22 giugno. Se gli orali iniziassero mercoledì 24 giugno potrebbero concludersi, al massimo, martedì 7 luglio, tenendo conto che normalmente si ascoltano 5 candidati al giorno e che ogni commissione può avere fino ad un massimo di 70 candidati.  Se gli orali iniziassero giovedì 25 giugno potrebbero concludersi al massimo mercoledì 8 luglio.

I docenti devono raccogliere tutti compiti svolti durante l’anno, “fascettarli” in modo da poterli archiviare.

Al termine degli scrutini integrativi i docenti consegneranno in segreteria il proprio registro personale qualora avessero ancora in uso un registro cartaceo.
Entro e non oltre il 13 giugno 2015 tutti i docenti inseriranno nella propria BACHECA DOCENTE  la relazione finale e il programma effettivamente svolto per ogni classe loro assegnata.
Organizzazione dei corsi IDEI:

Si ribadisce che NON SARA’ POSSIBILE avvisare individualmente tutti i docenti, pertanto si raccomanda di verificare nella propria posta elettronica, nel sito della scuola, tutte le informazioni che saranno via via pubblicate.
E’ VIETATO INSERIRE LA VOCE “STUDIO INDIVIDUALE” OPPURE “CORSO IDEI” IN CORRISPONDENZA DI VALUTAZIONI NEGATIVE

Nel caso in cui le operazioni di scrutinio integrativo dovessero andare oltre il 30/06/2014, i docenti con contratto in scadenza il 30 giugno 2015 devono preventivamente dichiarare presso la segreteria del personale la loro disponibilità allo svolgimento delle attività previste per consentire alla segreteria di predisporre i contratti.

A PARTIRE DALLE ORE 8.00 DI LUNEDI’ 8 GIUGNO NON SARA’ PIU’ POSSIBILE INSERIRE LE VALUTAZIONI IN MASTERCOM.

Si raccomanda ai docenti di segnalare immediatamente al centralino o alla dirigente telefonando al numero 349 8319675 (cellulare di servizio) una assenza o un ritardo imprevisto, per poter tempestivamente provvedere alla indispensabile sostituzione.
Infine si chiede ai docenti di rendersi sempre disponibili con qualche anticipo sull’orario previsto nella speranza di poter economizzare i tempi di lavoro.

La valutazione delle competenze e la stesura del corrispondente certificato previsto per TUTTE LE CLASSI SECONDE DELLA FORMAZIONE E DELL’ISTRUZIONE saranno realizzati in sede di scrutini integrativi a cura del consiglio di classe.

La DS Lina Pellegatta
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