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Istituto Istruzione Superiore “Michele Sanmicheli”

Professionale Servizi Socio-Sanitari, Professionale per i Servizi Commerciali

Professionale Industria e Artigianato Settore Moda

Piazza Bernardi, 2 - cap 37129 Verona

Tel 0458003721 - Fax 0458002645  -  C.F. 80017760234

Sede succursale Via Selinunte, 68 - Tel.0454937530 – Fax 0454937531

www.sanmicheli.it – ufficio.protocollo@sanmicheli.it - vris009002@pec.sanmicheli.it

Verona, 26 agosto 2014                                                                                                             Circ. n. 424
A TUTTI I DOCENTI

AL PERSONALE ATA

AGLI ATTI

Oggetto: convocazione dei coordinamenti di materia e proposta dei docenti coordinatori

E’ convocato il coordinamento di disciplina in data 1 settembre 2014 alle ore 10.00 con il seguente ordine del giorno:
· Predisposizione delle prove scritte per gli esami integrativi e di idoneità e delle relative griglie di correzione e valutazione: in conformità con la procedura adottata per gli esami di stato si raccomanda di allegare ad ogni compito la griglia di correzione e di valutazione che sarà firmata da tutti i componenti della commissione, non sarà pertanto necessario firmare i compiti. Sui compiti vanno sottolineati gli errori ma non vanno riportate le correzioni, queste infatti saranno richieste ai candidati nel momento dello svolgimento della verifica orale;

· Predisposizione de test di ingresso destinati agli studenti delle classi prime per le discipline di ITALIANO, INGLESE, MATEMATICA sulla scorta di quanto fatto negli anni precedenti; la data di somministrazione dei test sarà stabilita dai consigli di classe in base alle indicazioni fornite dalla Commissione Accoglienza;
· Controllo dei testi scolastici in adozione (vedi sito) eventuali ulteriori adozioni solo nel caso di testi NON adottati a maggio 2014;

· Varie ed eventuali

PROPOSTA COORDINATORI DI DISCIPLINA ANNO SCOLASTICO 2014-15
Compiti del coordinatore di disciplina:

· Presiede i coordinamenti di materia

· Coordina la programmazione disciplinare

· Compila e raccoglie al momento opportuno la modulistica relativa alle adozioni dei libri di testo

· Raccoglie eventuali richieste di nuovi acquisti e le inoltra all’Ufficio protocollo
· Raccoglie e/o propone eventuali richieste di aggiornamento e formazione e le inoltra al DS

· Indice autonomamente incontri di coordinamento nell’ambito delle 40 ore annuali

· Assegna, a turno, la stesura dei verbali delle riunioni e cura l’ordine e la completezza del registro dei verbali 
· Coordina gli interventi di recupero e/o approfondimento (corsi ADEI, IDEI, sportello Help…)

· Coordina l’elaborazione e l’applicazione di prove comuni per classi parallele, comprese le simulazioni in vista degli esami di stato.
Compiti del segretario del coordinamento di disciplina: 

· Stende i verbali del coordinamento di disciplina

· Sottopone la bozza dei verbali al coordinatore del consiglio di classe e apporta eventuali correzioni e/o modifiche

· Cura l’ordine e la completezza del registro dei verbali
	DISCPLINA
	COORDINATORE
	AULA

	diritto 
	Bonomini
	30, I piano lato Giardino Giusti

	economia aziendale, tecnica servizi operativi (IPC) contabilità e statistica (ITAS)
	Zambaldi
	LAB. 39,  II piano lato Giardino Giusti   

	educazione fisica 
	Lipizer
	31, I piano lato Giardino Giusti

	seconda lingua (francese, spagnolo, tedesco)
	Cunego
	33, I piano lato Giardino Giusti

	inglese 
	Rosson
	32, I piano lato Giardino Giusti

	lettere e geografia
	Grigoli
	23,  I piano 

	scienze della comunicazione, psicologia-pedagogia, metodologie operative
	Marazzi
	21, I piano lato Galleria

	matematica 
	Galvani
	20, I piano lato Galleria

	religione
	Ligorio
	19, I piano lato Galleria

	scienze, igiene 
	Franzogna
	18, I piano lato Galleria

	chimica, fisica
	Ballarini
	18, I piano lato Galleria

	sostegno
	Scalet
	17, I piano lato Galleria

	storia dell’arte (IPC e MODA e ITAS), disegno, storia della moda e del costume, musica
	Bernabé
	16, I piano lato Galleria

	Laboratorio TPSC e informatica
	Forte
	LAB. 38, II piano lato Giardino Giusti

	laboratorio modellistica e confezioni; tecnologie tessili
	Alla data odierna non vi sono docenti titolari, si resta in attesa di nomina
	LAB. 40, II piano lato Giardino Giusti


Nel corso dei coordinamenti di disciplina i docenti potranno, di comune accordo, individuare un coordinatore diverso da quello proposto, in tal caso è richiesta la verbalizzazione e la segnalazione alla dirigenza del docente designato.

La DS Lina Pellegatta
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