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  Istituto Istruzione Superiore “Michele Sanmicheli”

Professionale Servizi Socio-Sanitari, Professionale per i Servizi Commerciali

Professionale Industria e Artigianato Settore Moda

Piazza Bernardi, 2 - cap 37129 Verona

Tel 0458003721 - Fax 0458002645  -  C.F. 80017760234

Sede succursale Via Selinunte, 68 - Tel.0454937530 – Fax 0454937531

www.sanmicheli.gov.it – ufficio.protocollo@sanmicheli.gov.it - vris009002@pec.sanmicheli.it

Verona,   14 ottobre 2016                                                                                               Circ. 73
A TUTTI I DOCENTI

AL PERSONALE ATA

ALLE FAMIGLIE E AGLI STUDENTI

AGLI ATTI

 Oggetto: ORARIO DELLE LEZIONI dal 17 ottobre 2016
 Si pubblica l’orario delle lezioni che entrerà in vigore a partire dal 17 ottobre 2016. 
 L’orario risponde a precisi criteri di elaborazione ossia:

· Utilizzo palestre

· Gruppi linguistici

· Compresenze

· Uso laboratori

· Docenti che usufruiscono della legge 104 

· Docenti in part time

· Docenti che operano su più scuole 

· Desiderata

Alla data odierna l’organico non è completo; e potrebbero esserci numerose ragioni per dover apportare delle ulteriori modifiche.

Entro e non oltre le ore 13.00 di lunedì 17 ottobre i docenti devono provvedere alle seguenti incombenze:

· Indicare le eventuali ore a disposizione a pagamento (ore aggiuntive) per sostituire i colleghi assenti,

· Inserire l’orario dei docenti di sostegno,

· Garantire la sorveglianza durante l’intervallo (docenti della III ora) fin tanto che non saranno resi noti i turni,

La comunicazione deve essere indirizzata a ufficio.protocollo@sanmicheli.gov.it. 
A tutti i docenti è stata attribuita d’ufficio l’ora di ricevimento indicata con una lettera R.

Non è possibile cambiare l’ora di ricevimento, ore a disposizione, o effettuare scambi d’orario con i colleghi senza aver ricevuto l’approvazione della dirigente.

Il ricevimento settimanale è “proporzionale” alle ore di servizio prestate pertanto:

· 60 minuti a settimana per i docenti con orario settimanale da 13 a 18 ore e oltre,

· 30 minuti a settimana per i docenti con orario settimanale compreso fra 9 e 12 ore,

· 15 minuti a settimana per i docenti con orario settimanale compreso tra 1 e 8 ore; 
I genitori possono prenotare il colloquio settimanale che inizierà da lunedì 17 ottobre 2016, guardando l’orario dei docenti sul sito, tramite il libretto personale degli studenti nello spazio “comunicazioni scuola-famiglia”. 
La DS Lina Pellegatta
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