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Circ. n. 3




Verona, 16 dicembre 2015 
A TUTTI I DOCENTI
A TUTTO IL PERSONALE ATA

ALLA DSGA

AGLI ATTI
Oggetto: operazioni di scrutinio del I trimestre

Riepilogo le fasi delle operazioni di scrutinio che saranno completamente informatizzate e che avranno inizio da VENERDI’ 8 gennaio 2016.
1. inserimento on line dei voti/assenze
a. entro le ore 13.00 di giovedì 7 gennaio 2016; 
b. si prega di non inserire la tipologia di recupero: NON SI SVOLGERANNO CORSI IDEI MA RECUPERO IN ITINERE.
c. Non saranno accettati voti comunicati in forma diversa
2. inserimento o scrittura della relazione del coordinatore (con proposta voti di condotta) sul sito web scolastico, Bacheca docente->Cosa posso fare->Adempimenti fine quadrimestre->Relazione Coordinatore.
a. entro le ore 13.00 di giovedì 7 gennaio 2016
b. la relazione si può allegare come file di word o scrivere o incollare direttamente nell’editor del sito web.
3. svolgimento dello scrutinio con la seguente scansione:
a. lettura ed eventuale revisione della relazione (presentata su file in formato word) a cura del coordinatore del consiglio di classe;

b. controllo dei voti inseriti ed eventuale correzione;

c. determinazione del voto di condotta del coordinatore (voti proposti nella relazione)  o del docente che svolge il maggior numero di ore di lezione: in caso di diversi pareri il voto di condotta viene messo ai voti;

d. compilazione informatica del tabellone e sua stampa;
e. compilazione informatica e stampa del verbale dello scrutinio: vi devono essere inserite la proposta del voto di condotta e la relazione del coordinatore, pertanto essa dovrà essere disponibile in formato elettronico;  entrambe possono essere salvate seguendo il percorso >risorse del computer-esami-scrutini-2014/15;
f. stampa delle pagelle sostitutive;

g. compilazione “mista” delle pagelle: i voti, le ore di assenza, vi appariranno in automatico mentre saranno da compilare a mano  le comunicazioni particolari alle famiglie, qui si potranno indicare notizie relative ai ritardi, alle numerose assenze, ai provvedimenti disciplinari, ai comportamenti scorretti

4. Consegna delle pagelle a cura del coordinatore del consiglio di classe, quest’ultimo, in tutti i casi, avrà il compito di ritirare le pagelle firmate e consegnarle all’ufficio didattica entro e non oltre i cinque giorni successivi alla data di consegna. 

5. Archiviazione delle pagelle del I trimestre a cura dell’ufficio didattica della segreteria.

Come si può notare la pagella contiene tutte le voci che si devono comunicare alle famiglie pertanto non è necessario allegare lettere di vario genere, l’importante è che le pagelle siano debitamente compilate; ciò può essere possibile nel corso dello scrutinio ma nel caso in cui i tempi non lo consentissero il coordinatore e il segretario del consiglio di classe provvederanno ad una successiva e tempestiva compilazione.

Per quanto riguarda il voto di condotta, come tutti i docenti sanno, è stata introdotta con l’art. 2 della legge 169/2008 una valutazione numerica esprimibile in decimi che prevede anche l’assegnazione di voti insufficienti nel caso di comportamenti particolarmente gravi e sanzionati con altrettanto gravi provvedimenti disciplinari.
E’ stato chiarito che il voto di condotta concorre con i voti attribuiti alle singole discipline, a determinare la media e quindi ha un sicuro rilievo ai fini del calcolo del credito scolastico (per le classi III, IV, V).

Riporto di seguito quanto previsto nel Regolamento di Istituto a proposito del voto di condotta, anche come fonte di ispirazione per la formulazione delle proposte di voto:
“VOTO IN CONDOTTA

Il voto in condotta valuta il comportamento nei confronti del personale tutto, dei compagni di scuola, dell’ambiente scolastico.

Ai fini dell’attribuzione del voto di condotta si considera il comportamento durante le ore di lezione, di tirocinio e nell’occasione di uscite, visite guidate, viaggi di istruzione.

Una valutazione insufficiente (pari cioè a 5/decimi) implica la non promozione e la non ammissione agli esami conclusivi (esami di qualifica ed esami di stato). 

REGOLAMENTO DISCIPLINA ALUNNI

Tenendo presente che il regolamento è stilato in base all’art. 4 del D.P.R. n. 249, parte integrante di questo regolamento, che i provvedimenti disciplinari hanno finalità educativa, che nessuno può essere sottoposto a sanzioni disciplinari senza essere stato prima invitato ad esporre le proprie ragioni, che le sanzioni disciplinari non influiscono sulla valutazione del profitto, che nessuno può essere sanzionato nella libera espressione di opinioni correttamente manifestate, che le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate all’infrazione del danno, che allo studente è sempre offerta la possibilità di convertire le sanzioni in attività a favore della Comunità Scolastica, viene emanato il seguente regolamento:

Art. 1: Mancanze disciplinari

a. Non osservanza dell’orario scolastico; 

b. Assenze ingiustificate; 

c. Inosservanza degli impegni scolastici; 

d. Mancanza di rispetto dell’ambiente e del patrimonio scolastico; 

e. Inosservanza delle disposizioni organizzative e di sicurezza; 

f. Mancanza di rispetto nei confronti delle componenti scolastiche, delle Istituzioni, della religione e della morale. 

Art. 2: Tipologia delle sanzioni:

1. ammonizione verbale;

2. ammonizione scritta;

3. allontanamento dalla lezione con affidamento al D. S.;

4. allontanamento dalla Comunità Scolastica.

Art. 3: Entità delle punizioni, secondo la natura delle mancanze disciplinari:

a) non osservanza dell’orario scolastico: tipologia 1, 2, 3

b) assenze ingiustificate: tipologia 2;

c) inosservanza degli impegni scolastici: tipologia 2;

d) mancanza di rispetto dell’ambiente e del patrimonio scolastico: tipologia 2, 4 e 5;

e) inosservanza delle disposizioni organizzative e di sicurezza: tipologia 2, 4 e 5;

f) mancanza di rispetto nei confronti delle componenti scolastiche, delle Istituzioni, della Religione e della morale: tipologia 4 e 5.

Qualora concorrano circostanze attenuanti, può essere inflitta la punizione di grado inferiore a quella stabilita.

In caso di recidiva o di particolare gravità, può essere inflitta una punizione di grado superiore.

Art. 4: Autorità competenti ad infliggere le punizioni:

1. Insegnante: ammonizione verbale e scritta;

2. Dirigente scolastico (o docente delegato) allontanamento dalla lezione con affidamento ad altro personale;

3. Consiglio di classe completo: allontanamento dalla Comunità scolastica.”

Infine a decorrere dall'anno scolastico di entrata in vigore della riforma della scuola secondaria di secondo grado (2010-11), ai fini della validità dell'anno scolastico, compreso quello relativo all'ultimo anno di corso, per procedere alla valutazione finale di ciascuno studente, è richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale personalizzato. Le istituzioni scolastiche possono stabilire, per casi eccezionali, analogamente a quanto previsto per il primo ciclo, motivate e straordinarie deroghe al suddetto limite. Tale deroga è prevista per assenze documentate e continuative, a condizione, comunque, che tali assenze non pregiudichino, a giudizio del consiglio di classe, la possibilità di procedere alla valutazione degli alunni interessati. Il mancato conseguimento del limite minimo di frequenza, comprensivo delle deroghe riconosciute, comporta l'esclusione dallo scrutinio finale e la non ammissione alla classe successiva o all'esame finale di ciclo.

I coordinatori di classe sono pregati di segnalare nella loro relazione i casi critici siano essi giustificati o no.
Nel corso del Collegio Docenti del 27 novembre 2015 si sono approvate le seguenti delibere:
PROPOSTA DI VOTO UNICO NELLA PAGELLA DI PRIMO TRIMESTRE:

1. Diritto: voto unico in orale nella pagella del I trimestre con un minimo di 2 valutazioni per tutte le classi del biennio.  
2. Scienze motorie: voto unico pratico nella pagella del I trimestre con un minimo di 3 valutazioni. 
3. Tecniche della distribuzione e marketing: voto unico orale nella pagella del I trimestre per le classi IV della moda con un minimo di 3 valutazioni;
4. Matematica: il dipartimento di matematica chiede di attribuire un voto unico nella pagella del I trimestre sia per i corsi di istruzione sia per i corsi di formazione con un minimo di 3 valutazioni.
5. Seconda lingua biennio socio-sanitario: voto unico orale nella pagella del I trimestre con un minimo 3 valutazioni
PER TUTTE LE CLASSI:
Si precisano di seguito le tipologie di verifica che si possono utilizzare al fine di avere un congruo numero di valutazioni sia alla fine del I trimestre sia alla fine dell’anno scolastico; tale proposta è valida per tutte le classi e non soltanto per quelle di nuovo ordinamento:

· Realizzare verifiche scritte valide per gli orali;

· Utilizzare prove strutturate e semistrutturate anche per parti limitate di programma in modo da avere un riscontro periodico e costante dell’apprendimento; 

· Valutare i compiti, le ricerche, gli approfondimenti assegnati a casa purché effettivamente corretti; 

· Utilizzare relazioni in merito ad uscite, visite, conferenze, purché debitamente corrette […]

Si possono senz’altro individuare altre formule valide al fine di ottenere una vasta gamma di valutazioni, ciò che conta è che il docente espliciti alla classe di quali strumenti valutativi si avvale ed utilizzi il suo registro personale cartaceo o elettronico nonché la propria programmazione didattica per annotarvi tutto ciò che serve a comprendere come avvengono le verifiche e la valutazione.

Le tipologie di verifica e di valutazione vanno espressamente dichiarate nella programmazione individuale e di classe.
Infine si propone il seguente numero minimo (al di sotto del quale non è possibile scendere) di verifiche da realizzare a fine trimestre e a fine anno:

	
	FINE TRIMESTRE
	FINE ANNO

	DISCIPLINE CON PROVE S/G, O, P, 
	S/G:2

O:2

P:2
	S/G: 3

O: 2

P: 3

	DISCIPLINE CON PROVE S. e O.
	S:2 

O:2
	S:3

O:2

	DISCIPLINE CON PROVE O.
	2
	3


RECUPERO DELL’INSUFFICIENZA ASSEGNATA NELLO SCRUTINIO INTERMEDIO.

Rimane tutt’ora valida l’OM 92/2007 firmata Fioroni, nella quale si insiste sull’obbligo da parte delle scuole di attivare forme di supporto e recupero durante tutti il corso dell’anno. In conseguenza a tale principio il POF dell’Istituto “Sanmicheli” contiene una indicazione precisa per ciò che riguarda la valutazione, ossia che il recupero dell’insufficienza registrata al termine del trimestre sarà valutata positivamente e, per analogia, sarà valutato negativamente il mancato recupero. L’uno o l’altro esito sono, di solito, registrati nella pagellina di aprile (metà pentamestre).

Il collegio docenti del 24 novembre 2011 ha approvato una procedura che è stata successivamente confermata e deliberata nel collegio docenti del 18 maggio 2012 e che si riporta di seguito:

· In corso d’anno non si attivano corsi IDEI ma solo sportelli HELP su richiesta degli studenti e senza costi per le famiglie, per gruppi non superiori ai 10 studenti e non inferiori a 3;

· I corsi IDEI sono attivati solo al termine delle lezioni per gli studenti con giudizio sospeso e per essi si chiede un contributo alle famiglie pari a 30 € per corso;

· Segnalare tempestivamente nel corso del I consiglio di classe la situazione di studenti delle classi prime in difficoltà con il metodo di studio per avviare il doposcuola loro destinato senza costi per le famiglie; individuare tempestivamente studenti che abbiano effettuato un passaggio da CFP o da altri indirizzi di studio per corsi di recupero senza onere per le famiglie;

· Segnalare nel corso del I consiglio di classe gli studenti ripetenti passati dal vecchio al nuovo ordinamento e che hanno necessità di effettuare dei recuperi senza oneri per le famiglie;

· Assegnare compiti da svolgere durante le vacanze di Natale ai ragazzi insufficienti nella propria disciplina;

· Sospendere lo svolgimento del programma per 10/15 giorni dal rientro delle vacanze di Natale ed effettuare azioni di ripasso e di esercitazione con l’intera classe (recupero curricolare);

· Collocare una prova di verifica avente per oggetto gli argomenti del ripasso e delle esercitazioni svolte durante e dopo le vacanze tra la fine di gennaio e i primi di febbraio. La verifica può essere destinata all’intera classe ed è necessario concordare con i colleghi del consiglio di classe le date di somministrazione delle prove per evitare sovrapposizioni e affastellamenti;

· L’esito della verifica accerta il superamento/non superamento dell’insufficienza. Nel caso in cui il docente avesse deciso di effettuare una verifica applicata all’intera classe, stabilirà come valutare gli studenti che non avevano insufficienze in pagella. Per non penalizzare gli studenti che hanno meritato la sufficienza a fine trimestre un criterio da adottare potrebbe essere il seguente:

· Assegnare la prova di recupero solo agli studenti insufficienti per tutte le discipline che hanno meno di 3 ore settimanali;

· Valutare, con piena libertà del docente, l’assegnazione di una prova generalizzata all’intera classe per tutte le discipline che hanno da 3 ore in su alla settimana;

· Considerare il voto assegnato nella verifica per il recupero dell’insufficienza come un voto del pentamestre che farà media con tutte le altre valutazioni.

In sintesi la delibera prevede:

· Assegnazione di compiti a casa durante le vacanze di Natale

· Sospensione dell’attività didattica a gennaio in tutte le classi ad esclusione delle quinte

· Verifica per il superamento del debito tra gennaio e febbraio con calendari concordati e deliberati nei consigli di classe

· Eventuale attivazione di sportelli HELP quindi solo su richiesta degli studenti e per gruppi non superiori a 10 e non inferiori a 3 studenti salvo deroghe motivate

· Incidenza del voto del primo trimestre che fa media con le valutazioni del secondo pentamestre

· Gli studenti che ne avessero la necessità, potranno richiedere lo sportello HELP; i docenti sono pregati di seguire la consueta procedura per attivare lo sportello;
ATTENZIONE !

Per tutti gli studenti che sono stati inseriti tardivamente nelle classi a seguito di motivata richiesta di passaggio e concessione di nulla osta, NON E’ POSSIBILE utilizzare le valutazioni espresse dalla scuola di provenienza; nel caso in cui il docente abbia a disposizione il numero di verifiche deliberato in sede di collegio docenti per la valutazione trimestrale, esprimerà un voto; nel caso in cui tali valutazioni siano NUMERICAMENTE INFERIORI a quanto previsto dalla delibera sulla valutazione approvata in collegio, il docente indicherà N.C. (NON CLASSIFICATO) e sarà verbalizzato.
Si riporta di seguito il calendario degli scrutini aggiornato al 22 ottobre 2015:
	GENNAIO 2016

Tirocinio classi V SOCIO-SANITARIO per 3 settimane a partire dalla data che sarà comunicata agli studenti, alle famiglie, ai docenti.

II PROVA DI EVACUAZIONE PER ENTRAMBE LE SEDI



	SCRUTINI I TRIMESTRE:

 si esonereranno dalle lezioni i docenti che avessero la VI ora per poter garantire di iniziare alle 14.00 le operazioni di scrutinio presso la sede centrale laboratorio 38


	Venerdì 8 gennaio 
	1F

2F

3F

2D
	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00



	Lunedì 11 gennaio
	1P

2P

3P

4P

5P
	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

	Martedì 12 gennaio
	1M

2M

3M

4M

5M
	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

	Mercoledì 13 gennaio
	1Q

2Q

3Q


	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00



	Giovedì 14 gennaio
	1C

2C

3C

4C

5C
	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

	Venerdì 15 gennaio
	1B

2B

3B

4B

5B
	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

	Lunedì 18 gennaio
	1A

2A

3A

4A

5A
	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

	Martedì 19 gennaio
	1K

2K

3K

4K

5K
	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

	Mercoledì 20 gennaio
	1G

2G

3G

4G

5G
	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

	Giovedì 21 gennaio
	1I

2I

3I

4I

5I
	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

	Venerdì 22 gennaio
	1H

2H

3H

4H

5H
	14.00-15.00

15.00-16.00

16.00-17.00

17.00-18.00

18.00-19.00

	Lunedì 25 gennaio
	Commento risultati I TRIMESTRE

(Coordinatori-Genitori) presso la sede centrale
	15.00-17.00


Si riporta l’elenco definitivo dei coordinatori di classe:
	1
	1A
	CONSOLINI

	2
	1B
	TROIANO

	3
	1C
	RIGO

	4
	1F
	MILAZZO

	5
	1G
	CHILLEMI

	6
	1H
	MORBIOLI

	7
	1I
	ADAMI

	8
	1K
	BATTELLO

	9
	1M
	DORO

	10
	1P
	PULIMENO

	11
	1Q
	CHIOCCHETTA

	12
	2A
	FORTE

	13
	2B
	FARIELLO

	14
	2C
	KOMJANC

	15
	2D
	CHINCARINI

	16
	2F
	CATANESE

	17
	2G
	TOSI

	18
	2H
	PELOSI

	19
	2I
	TOLIN

	20
	2K
	CRESTONI

	21
	2M
	FIORE

	22
	2P
	BRUGNONE

	23
	2Q
	TODISCO

	24
	3A
	MENEGHELLI

	25
	3B
	GRIGATO

	26
	3C
	GALVANI

	27
	3F
	SANSONETTO

	28
	3G
	VANZINI

	29
	3H
	BERTELLI

	30
	3I
	ALBIERO

	31
	3K
	SANTO

	32
	3M
	BONARDI

	33
	3P
	GUGLIELMONI

	34
	3Q
	BOZZERLA

	35
	4A
	ROSSETTI

	36
	4B
	LAITA

	37
	4C
	VALLE

	38
	4G
	MARAZZI

	39
	4H
	FRACCARO

	40
	4I
	VIVIANI

	41
	4K
	BASTIANI

	42
	4M
	ARANCIO

	43
	4P
	POLETTINI

	44
	5A
	ZAMBALDI

	45
	5B
	LOPRETE

	46
	5C
	PASQUALINI

	47
	5G
	DONNICI

	48
	5H
	TRENTINI

	49
	5I
	GAGLIO

	50
	5K
	BUTTURINI

	51
	5M
	BERNABE’

	52
	5P
	CARLI


Raccomando IL CONTROLLO DEL CALENDARIO DEGLI SCRUTINI A TUTTI I DOCENTI E, IN PARTICOLARE, A COLORO CHE HANNO PIU’ SCUOLE: in caso di sovrapposizione di orari si prega di darne IMMEDIATA comunicazione in segreteria, anche via mail, all’indirizzo: ufficio.protocollo@sanmicheli.gov.it 

Tutti gli scrutini si svolgeranno in sede centrale nel laboratorio 38.
Si allega alla presente la procedura per l’inserimento di assenze e voti nel programma Mastercom.
La DS Lina Pellegatta
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