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Circ. 219
AI TUTTI I  DOCENTI 
ATTI
OGGETTO: viaggio d’istruzione ROMA dal 25 al 28 febbraio 2015

Il ritrovo è alle ore 5.30 e la partenza è fissata alle ore 5.50 in punto del 25/02/15 da Piazzale Guardini –zona Stazione (piazzale scuole: Fermi, Marconi, Nani-Boccioni) e il rientro è previsto alle ore 22.00  circa del 28/2/15 in Piazzale Guardini.
Notizie utili per i docenti:

1. GUIDA ARCHEOLOGA AUTORIZZATA di ROMA pomeriggio  del 25 Febbraio 2015 ore 14.45 Fori Imperiali (ingresso Fori)
referente VIVALDI ALESSIA  cell 3397660038 e-mail:alessia.vivaldi@yahoo.it
2. a Roma si paga la TASSA DI SOGGIORNO di € 4 per persona per 3 notti, anche i minorenni e i docenti, quindi € 12 a pax da pagare direttamente all’hotel.(ricordare di farsi rilasciare 1 fattura per il proprio gruppo/pullman e 1 fattura per ogni singolo docente (i docenti pagano per sé stessi, chiedere fattura per rimborso spese).
3. La CAUZIONE HOTEL è di € 10 a pax; non fa parte delle spese previste nell’itinerario, pertanto si dovrà provvedere prima dell’arrivo in hotel a raccoglierla e a restituirla la mattina della partenza.
4. Per ogni ingresso è prevista la consegna degli elenchi degli alunni su carta intestata e firmati dalla DS.

5. Per ogni urgenza medica c’è Europassistance da contattare al numero indicato sulla polizza assicurativa..
“PULLMAN A”,

 Hotel:
STARGATE 
 Via Palestro  Roma Termini Cauzione € 10 a pax
Classi 3G (alunni 19 di cui 1HF) – 3H (alunni 13) – 3C (alunni 15 di cui 1HF)

PROF. SSA MARAZZI BEATRICE (capocomitiva) sostegno per 2HF
PROF. CASTELLANI FEDERICO per 3G

PROF. SSA 
ROSELLI GIOVANNA per 3H
PROF.SSA MENINI DONATELLA per 3C

Supplenti: Crestoni Laura
Totale persone sul  pullman A: 47 alunni + 4 docenti = 51 PAX + 1 autista
“PULLMAN B”,

 Hotel:
PHILIA
Via Palestro Roma Termini Cauzione € 10 a pax
Classi 4I (alunni 16 di cui 1HF) –4H (alunni 22 di cui 1HF) – 4K (alunni 10 di cui 2HM)

PROF. SSA TRENTINI FEDERICA (capocomitiva) per 4H
PROF. SSA 
GAGLIO CARMELA per 4I
  PROF. ALBIERO ANDREA per 4K e supporto sostegno 2HM

  PROF.SSA ANGILERI MARIA CRISTINA per sostegno 2HF+2HM
Supplenti: Crestoni Laura
Totale persone sul pullman B = 48 alunni + 4 docenti  = 52 PAX e 1 autista
“PULLMAN C”,

 Hotel:

 Hotel REPUBBLICA  Roma   CAUZIONE € 10€ a pax 
Classi 3M (alunni 8) – 3P (alunni 15 di cui 1HF) – 4A (alunni 10) – 4C (alunni 14)
PROF. SSA POLETTINI CLAUDIA (Capocomitiva)   per 3P 
PROF. SSA 
ZANOLLI SILVIA per 4C
  PROF.SSA ZAMBALDI MARIAPAOLA  per 4A 

  PROF. SSA PETTENA CHIARA per 3M e sostegno 1HF
Supplenti:Crestoni Laura
Totale persone sul pullman C = 47 alunni + 4docenti  = 51 PAX + 1 autista
“PULLMAN D”,

 Hotel REPUBBLICA Via Nazionale Roma cauzione € 10 a pax
Classi 3B (alunni 20) – 4B (alunni 10) – 4M (alunni 8) -4P (alunni 9) 

PROF. SSA MASCHIO DONATELLA (Capocomitiva) per 4B
PROF.FIORE ENNIO per 3B e supporto

PROF. SSA LOCATELLI ELIA per 4M+4P

PROF.SSA LAITA MARIA TERESA per 3B

Supplenti:Crestoni Laura
Totale persone sul pullman D = 47 alunni + 4 docenti = 51 PAX +1autista
La presente circolare vale anche come nomina dei docenti accompagnatori.
ESTRATTO DEL REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER I VIAGGI DI ISTRUZIONE 

Nel caso in cui l’uscita preveda il pagamento per qualsivoglia attività (acquisto biglietti, utilizzo di guide, spese di viaggio…) il docente deve:

· Indicare all’Ufficio Magazzino/Commissione Viaggi i pagamenti da effettuare con tutti gli estremi necessari;

· L’Ufficio Magazzino provvederà ad emettere i mandati di pagamento e, ove richiesto, dare al docente un acconto che va ritirato in banca presso la filiale  indicata dalla Segreteria Contabilità oppure versato sul suo c/c bancario.

· Al termine dell’uscita il docente deve rendicontare in tutti i casi: 

1. per ottenere un saldo, 

2. per restituire l’eccesso sull’acconto avuto,

3. per confermare la partecipazione dei docenti accompagnatori,

4. per confermare il nominativo degli alunni che hanno effettivamente partecipato all’uscita

· Nel caso in cui le spese per l’uscita fossero INFERIORI il docente capocomitiva dopo aver  rendicontato deve restituire l’eccesso sull’acconto avuto.
· Dal Manuale Bergantini 2014 a pag. 198 capitolo “Indennità di missione in Italia”:
Per quanto riguarda gli accompagnatori dei viaggi di istruzione in Italia che, in virtù di accordi con le agenzie organizzatrici, fruiscono di trattamento di mezza pensione, si precisa che gli stessi non hanno diritto di rimborso del costo dell’eventuale secondo pasto (Nota Ministeriale Tesoro prot. 205876 del 14/5/99)
Tuttavia il Consiglio di Istituto del 13 dicembre 2014 ha deliberato di assegnare nel capitolo di spesa P4 destinato ai viaggi di istruzione la somma di € 5.000 con lo scopo di offrire un contributo agli studenti in difficoltà economica, e di rimborsare le spese documentate sostenute dai docenti accompagnatori nel corso dei viaggi in Italia. 
Questi fondi non sono vincolati, e provengono da fonti diverse dal contributo volontario delle famiglie, come risulta dal Programma Annuale  2015.

Pertanto, i docenti accompagnatori possono richiedere il rimborso di un pasto (quello non previsto dal trattamento di mezza pensione) del valore di € 22,26 purché documentato con fattura, ricevuta fiscale o scontrino fiscale e che lo stesso contenga , oltre alla denominazione o ragione sociale della ditta fornitrice del servizio, anche la descrizione analitica dell’operazione effettuata (natura, qualità e quantità dei beni e dei servizi che formano oggetto dell’operazione) e sia integrato  con le generalità del dipendente fruitore del servizio (intestato al docente, con codice fiscale).
ITINERARI
Itinerario

1° giorno MERCOLEDI’ 25 febbraio 2015: Verona – Roma 

Ritrovo 5.30 Partenza ore 6.00 in punto da Piazzale Guardini (piazzale Istituto Marconi e Fermi) fermata lungo il percorso in autogrill autostrada per pranzo. 

SE CI SONO ALUNNI ASSENTI AL MOMENTO DELLA PARTENZA RICORDARSI DI COMUNICARLO, IN MATTINATA, ALL’AGENZIA DI VIAGGI “RE TEODORICO VIAGGI” (TEL 045 596944 sig. Enrico Sandri)  E ALL’HOTEL PER LA MODIFICA DEL NUMERO DI PAX DEL VOUCHER.
Pomeriggio: ore 14.45 Visita con Guida Archeologa autorizzata di 3 ore (già compresa nella quota, VOUCHER DA PRESENTARE ALLE GUIDE INSIEME AGLI ELENCHI ALUNNI) partenza da Fori Imperiali, Colosseo, Piazza Venezia, Campidoglio, S. Pietro in Vincoli (Mosè di Michelangelo)..

Arrivo in hotel in serata, cena in ristorante convenzionato, pernottamento.
2° giorno GIOVEDI’ 26 febbraio 2015:

Prima colazione in Hotel ore 7.30
Mattina: 8.30 partenza a piedi e visita esterna dei palazzi del Potere: Quirinale, Palazzo Madama  e Montecitorio in direzione Città del Vaticano.

ALLE ORE 12.20 ritrovo davanti all’ingresso dei Musei Vaticani per i biglietti e l’incontro con guide autorizzate  per visita di 3 ore dei Musei Vaticani e della Basilica (portare voucher di sola prenotazione da presentare alla cassa ed elenchi alunni)
Visita primo gruppo alle 12.45 
Visita secondo gruppo alle 13.00 
1. ATTENZIONE SONO STATI PRENOTATI 190 INGRESSI=195+95 (COMPRESI I PROFESSORI) BISOGNA PAGARE LA DIFFERENZA DEI PARTECIPANTI, RIVOLGERSI ALLA PROF.SSA MASCHIO DONATELLA ALLA QUALE SPIEGO TUTTO

2. ATTENZIONE IL VOUCHER RIGUARDA SOLO LA PRENOTAZIONE E LE GUIDE
3. BISOGNA PAGARE L’INGRESSO DI € 5,50 (comprende biglietto ingresso € 4 e auricolare obbligatorio € 1,50). PER TUTTI GLI ALUNNI E I DOCENTI  (ricordarsi che per i docenti è prevista una gratuità ogni 10 alunni e che  ci sono 7 alunni con Handicap e docenti accompagnatori dell’H).
Rientro in hotel con pullman dal parcheggio di San Pietro da concordare con gli autisti.
(Se il pullman carica alle ore 17 facendo il Lungotevere verso Trastevere, Isola Tiberina è possibile fermarsi per una brevissima visita a Trastevere e a S.Maria in Trastevere).

Cena in ristorante convenzionato e pernottamento

3° giorno VENERDI’ 27 febbraio 2015:

Prima colazione in Hotel ore 7.30. Partenza ore 9 con pullman
Mattino: 9.30 Visita alle Catacombe di Santa Domitilla (da pagare a cura del capocomitiva alla cassa della Catacombe € 5 a pax esclusi i docenti, presentare elenchi alunni) e Fosse Ardeatine (gratuite) sulla Antica Via Appia e S: Paolo fuori le Mura (chiude alle 13.00). Si ritorna in centro verso Piazza del Popolo.

Pomeriggio: Visita da Piazza del Popolo, Giardini del Pincio, visita alla Basilica di S.M. del Popolo (apre alle 16.00) con tele del Caravaggio, Via del Babbuino, Trinità dei Monti, Piazza di Spagna, Via Condotti, Piazza Colonna, Fontana di Trevi . 
Cena in ristorante convenzionato e pernottamento.
4° giorno SABATO 28 febbraio 2015  Roma – Verona 

Prima colazione in Hotel ore 7.00

ore 8.15 Partenza per Cinecittà,
ore 9.15 ingresso e visita guidata (da pagare a cura del capocomitiva alla cassa di Cinecittà € 13 a pax esclusi i docenti, presentare elenchi alunni/ SOLO PER PROF.SSA MASCHIO: ricordarsi che è stato versato un acconto di € 350) agli Studios e alle mostre Fellini e costumi di scena.
Pomeriggio: ore 13.30/14 Partenza per Verona.
 Arrivo ore 22 circa Piazzale Guardini.
(In tempo utile i ragazzi saranno in grado di comunicare a casa l’orario di rientro con precisione in modo da non dover essere costretti a lunghe attese sul Piazzale Guardini, prima di essere prelevati dalle famiglie. Per richieste diverse, i genitori devono contattare per tempo gli accompagnatori).
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NOTIZIE UTILI

GLI ALUNNI DEVONO TENERE UN COMPORTAMENTO CORRETTO E RESPONSABILE DURANTE TUTTO IL VIAGGIO.
E’ ASSOLUTAMENTE VIETATO IL CONSUMO DI ALCOLICI E SOSTANZE STUPEFACENTI A TUTTI I DOCENTI E STUDENTI PARTECIPANTI, ANCHE SE MAGGIORENNI .

ALLE EVENTUALI TRASGRESSIONI SARANNO APPLICATE LE SANZIONI PREVISTE, AL RIENTRO A SCUOLA, COME DA REGOLAMENTO DI ISTITUTO.
DOCUMENTI: CARTA D’IDENTITA’(valida per l’espatrio), TESSERA SANITARIA EUROPEA

Per gli alunni extracomunitari: PERMESSO DI SOGGIORNO e PASSAPORTO VALIDO 

TUTTO RIGOROSAMENTE IN ORIGINALE non è possibile viaggiare con documenti fotocopiati.

ABBIGLIAMENTO: "a strati", con scarpe comode e adatte alla pioggia e alla neve. Ricordarsi: guanti, sciarpa. berretto e un giaccone adatto ai climi freddi. NON GIUBBINI LEGGERI  e portarsi un ombrello pieghevole.
Marsupio dove tenere documenti e soldi, che non devono essere lasciati in camera, mentre nello zainetto si terrà a portata di mano solo quanto si  prevede possa servire nella giornata.

MEDICINE: non dimenticate quelle che pensate vi possano servire, comunicare ai docenti accompagnatori eventuali problemi medici particolari.
IN HOTEL
MINIBAR: quanto si trova nell'eventuale minibar in camera non viene offerto dall'albergo e le consumazioni vanno pagate alla reception, (e sono piuttosto care!).

BEVANDE AI PASTI: sono generalmente escluse e hanno un costo elevato, mentre se si chiede  acqua del rubinetto non costa nulla: regolarsi!

CAMERE: all'arrivo controllate subito in ogni sua parte la camera assegnatavi, verificate la funzionalità di ogni apparecchiatura, comprese quelle dei servizi, e la presenza della biancheria da bagno. Nel caso rilevaste eventuali danni o mal funzionamenti, avvertite subito I vostri insegnanti, altrimenti potrebbe esservi addebitato il danno anche se non causato da voi. In questo modo l'eventuale cauzione versata all'arrivo a titolo cautelativo vi verrà interamente restituita, a condizione che non venga arrecato disturbo agli altri ospiti dell’albergo.
IN VIAGGIO

MEZZI DI TRASPORTO: anche per quanto riguarda il pullman, qualsiasi danno arrecato verrà addebitato direttamente al responsabile o, se non fosse possibile identificarlo con esattezza, verrà ripartito tra tutti i partecipanti. Poiché vengono effettuati controlli quotidiani, nel caso in cui, prendendo posto, vi doveste accorgere di danni preesistenti, segnalateli immediatamente all’autista o ad un’insegnante, altrimenti il possessore del posto verrà ritenuto comunque responsabile!

SMARRIMENTI: NON DEVONO VERIFICARSI!!! Ma, nel malaugurato caso ciò accadesse, vi saranno dati i numeri del cellulare di due compagni per classe, che verranno considerate “referenti” a contatto con gli insegnanti accompagnatori, e che devono essere chiamate immediatamente in caso di necessità. 

In alternativa, dopo aver aspettato almeno un’ora ferme in un punto visibile, fatevi portare in taxi in albergo.

Si ricorda infine, qualora ce ne fosse bisogno, che la “gita” è un viaggio di istruzione a tutti gli effetti: le giornate saranno dense di visite interessanti ma impegnative, pertanto il programma predisposto non potrà essere assolutamente rallentato a causa di nottate trascorse in “bianco” o quasi.

Non si dubita quindi che tutti dimostreranno massima efficienza, interesse e senso di responsabilità, oltre che rispetto nei confronti di persone (ad esempio gli altri ospiti in albergo, evitando qualsiasi genere di disturbo) e cose ( ad esempio mantenendo il pullman pulito e le camere in ordine).

Per la buona riuscita della “gita” c’è bisogno della collaborazione di tutti!……
Per la commissione viaggi d’istruzione    prof.ssa Luisa Branzi                                                                            








La Dirigente Scolastica

                                                                                     Prof.ssa Lina Pellegatta
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