Centro Servizi del Sistema bibliotecario provinciale (SBPvr)
Comperio srl – Via XXV Aprile, n. 5/M – 45100 Rovigo
 tel. 0425 471482 – fax 0425 1662008 – cell. 328 9856781
email: amministrazione@comperio.it – pec: comperio@legalmail.it
Scheda di raccolta dati per l'inserimento / variazione della anagrafica relativa alle biblioteche 

aderenti al progetto Rete Bibliotecaria Scuole Veronesi (RBSvr, da inviare con il modulo di adesione) 
(N.B: per le scuole già aderenti va compilata  solo nel caso che gli operatori e/o le sedi associate siano cambiati)
Istruzioni: 

· Vanno compilati due modelli di scheda, da tutte le scuole, anche quelle già operative nell'attuale catalogo RBSvr:

· la prima scheda  va compilata per l'Istituto principale;

· la seconda scheda va compilata per ogni eventuale scuola associata dove sia presente una biblioteca;
· via email ad amministrazione@comperio.it  oppure  alla PEC  comperio@legalmail.it
· vai fax al numero 0425 1662008
· per ogni sede di biblioteca sarà creata nel catalogo RBSvr una specifica biblioteca il cui codice sarà composto: 

· da una numero progressivo di tre cifre;

· da un ulteriore codice di tre caratteri, che sarà concordato con il referente della scuola, per individuare ogni singola sede di biblioteca, vedi esempio: 

· [image: image1.png]003 | Istituto Comprensivo Murari - Valeqgio sul Mincio
03-cap Ic - Scuola dinfanzia Capoluogo
003-PRA " - Scuola dinfanzia Ca Prato
003-CoL. IC "Murari” - Scuola Primaria “Collodi

003-FOR IC "Murari” - Scuola Secondaria Foroni




è necessario avere, per ogni sede di biblioteca un indirizzo email e un numero telefonico di contatto con i referenti e collaboratori della biblioteca stessa per poter comunicare direttamente tutte le indicazioni relative al servizio;

· per ogni nominativo di referente o collaboratore comunicato verrà creato nel catalogo RBSvr un operatore con un profilo operativo strettamente personale:

· gli operatori già attivi nel catalogo attuale, se non verrà confermato il loro nominativo, saranno sospesi e quindi non più operativi;

· nel caso il referente e/o i collaboratori vengano sostituiti, o comunque siano non più operativi, deve esserne data comunicazione ad assistenza@comperio.it perchè vengano sospesi;

· le scuole che richiedono la trascodifica da precedenti programmi (Winiride) o il passaggio da una installazione singola di Bookmarkweb sono pregate di contattare il Responsabile del servizio Pietro Benedetti al numero di cell. 3289856781 per concordare le modalità di passaggio a RBSvr;

· tutte le comunicazioni del Centro servizi saranno inviate solo attraverso email: vi preghiamo quindi di comunicare a quale indirizzo volete ricevere le comunicazioni di tipo amministrativo, ed un eventuale nominativo e telefono di riferimento diretto;

· si ricorda che: tutte le scuole devono inviare i dati (determina, CIG, ecc.) per la fatturazione del servizio entro il 30/06/2015. 
Scheda Istituto principale: anno scolastico 2014/2015

(N.B: per le scuole già aderenti va compilata  solo nel caso che gli operatori e/o le sedi associate siano cambiati)
	Etichetta
	descrizione
	Note riservate al Centro servizi

	Denominazione Istituto principale:
	
	

	Indirizzo Istituto principale:

	
	

	Codice ministeriale Istituto principale:
	
	

	Email per contatti amministrativi:
	
	

	Telefono e fax  per contatti amministrativi:
	
	

	Nominativo per contatti amministrativi:
	
	

	Nominativo del referente della biblioteca:
	
	

	Nominativi di  altri collaboratori della biblioteca
	
	

	Telefono e fax di contatto:
	
	

	Email di contatto:
	
	

	Patrimonio indicativo posseduto dalla singola sede principale od associata
	
	


Data____________________________








Firma del Dirigente Scolastico













__________________________________________________
Scheda scuola associata: anno scolastico 2014/2015
(Compilare una scheda per ogni scuola associata in cui è presente una biblioteca) 

(N.B: per le scuole già aderenti va compilata  solo nel caso che gli operatori siano cambiati)
	Etichetta
	descrizione
	Note riservate al Centro servizi

	Denominazione Istituto principale:
	
	

	Indirizzo Istituto principale:

	
	

	Codice ministeriale Istituto principale:
	
	

	Denominazione della scuola associata: 


	
	

	Indirizzo della scuole associata:  
	
	

	Codice ministeriale della  scuola associata:
	
	

	Nominativo del referente della biblioteca:
	
	

	Nominativi di  altri collaboratori della biblioteca:
	
	

	Telefono e fax di contatto:
	
	

	Email di contatto:
	
	

	Patrimonio indicativo posseduto dalla singola sede principale od associata
	
	


Data____________________________








Firma del Dirigente Scolastico













__________________________________________________
