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allegato al collegio docenti del 3 giugno 2016
VADEMECUM CONSIGLI DI CLASSE 2015-16
A. Il docente:
A.1. Inserisce i voti e le assenze secondo le indicazioni del programma Mastercom fino e non oltre le ore 8.00 del mercoledì 8 giugno 2016;
A.2. Dispone di un riepilogo degli studenti che hanno superato/non superato l’eventuale insufficienza conseguita al termine del I trimestre perché è un elemento di valutazione aggiuntivo ai fini degli esiti conclusivi dell’anno scolastico;

A.3. Motiva in modo argomentato e sulla base di un congruo numero di valutazioni, le insufficienze;

A.4. Si richiama l’attenzione dei docenti e, in specie, delle discipline di indirizzo alle pagine 108, 109, 110 della GUIDA OPERATIVA PER LA SCUOLA  ATTIVITA’ DI ALTERNANZA SCUOLA LAVORO al fine di esprimere una valutazione dell’esperienza di alternanza per tutti gli studenti che vi hanno preso parte, valutazione che ha una ricaduta sugli apprendimenti disciplinari e sul voto di condotta.

A.5. Inserisce nella propria bacheca docente il programma effettivamente svolto e la relazione finale per ogni classe in cui ha insegnato;

A.6. Durante lo scrutinio ogni singolo docente consegna al DS in una busta aperta su cui devono essere specificati: Nome e Cognome dell’insegnante, disciplina insegnata, classe, anno scolastico, le prove di verifica, la griglia di correzione e di valutazione per la prova di verifica del giudizio sospeso. In tal modo il DS raccoglierà per ogni singola classe tutte le buste relative alla prove da assegnare agli studenti con giudizio sospeso.

A.7. Firma tabelloni e registri.

B. Il coordinatore/ La coordinatrice:

B.1. Predispone la relazione sulla classe, nella quale sinteticamente esprime una valutazione di massima sul comportamento, il profitto, le attività extra-curricolari svolte, le uscite, le visite, i viaggi e ogni altra iniziativa che possa contribuire a tracciare un profilo della classe e delle attività che vi si sono svolte;

B.2. In calce alla relazione (quindi in un unico file e senza usare il formato excel né alcuna tabella) propone in modo motivato il voto di condotta per ogni studente sulla base dei provvedimenti disciplinari, delle note apposte sul libretto personale e sul registro di classe, dei ritardi e delle assenze (in senso negativo) oppure, viceversa, sulla base della puntualità, della correttezza, dello spirito di collaborazione e del senso di responsabilità (in senso positivo); l’inserimento avviene come per gli scrutini del I trimestre;
B.3. Raccoglie ed ordina i crediti formativi che gli sono stati consegnati dagli studenti delle classi III, IV e V con l’avvertenza di lasciare gli originali agli studenti e di allegare alle operazioni di scrutinio delle copie;

B.4. Raccoglie in busta chiusa eventuali documentazioni mediche che possano rivelarsi utili ai fine della deroga per il calcolo del 25% delle assenze;
B.5. Dispone degli eventuali provvedimenti disciplinari a carico degli studenti nonché del quadro delle assenze e dei ritardi in quanto materiali utili per la determinazione del voto di condotta.

C. Il Consiglio di Classe:

C.1. delibera i voti proposti da ogni docente assumendosene collegialmente la responsabilità;

C.2. delibera il voto di condotta, assumendosene collegialmente la responsabilità;

C.3. delibera l’esito dell’anno scolastico nei termini: PROMOSSO, NON PROMOSSO, GIUDIZIO SOSPESO, AMMESSO/NON AMMESSO ALL’ESAME;

C.4. attribuisce/sospende il credito scolastico sulla base delle tabelle ministeriali; 

C.5. determina la posizione nella banda di oscillazione valutando gli eventuali crediti formativi;

C.6. compila i materiali utili per il corretto svolgimento delle scrutinio.

Durante lo scrutinio, in caso di votazione NON E’ AMMESSA L’ASTENSIONE.
E’ sempre bene precisare, in caso di votazione, quali e quanti docenti di sostegno sono ammessi al voto, come pure per il docente di IRC a seconda che ci si riferisca a studenti che si avvalgono/non si avvalgono dell’insegnamento.

AD ESEMPIO:

>>In caso di studente comune per il quale si debba votare, votano tutti i docenti curricolari e tutti i docenti di sostegno assegnati alla classe;

>>In caso di studente con H per il quale si debba votare, votano tutti i docenti curricolari e solo il docenti di sostegno assegnato allo studente, in caso di più docenti sullo stesso alunno vota il docente titolare ossia con il maggior numero di ore.
E’ VIETATO INSERIRE LA VOCE “STUDIO INDIVIDUALE” OPPURE “CORSO IDEI” IN CORRISPONDENZA DI VALUTAZIONI NEGATIVE
La DS Lina Pellegatta
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