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ATA/5
AL DIRIGENTE SCOLASTICO

AL  D.S.G.A.

ISTITUTO SUPERIORE “M. SANMICHELI”
Verona

DIMENTICANZA DI OBLITERAZIONE CARTELLINO MARCATEMPO – Personale ATA

Il/la sottoscritto/a ………………………………………………………………………………….. in servizio presso l’ I.S. “M. Sanmicheli” di Verona nel  corrente a.s. ____/______in qualità di:

 Assistente Amministrativo      Assistente Tecnico  
  Collaboratore Scolastico

con contratto di lavoro a  tempo determinato  tempo indeterminato;

consapevole che la dimenticanza di timbratura costituisce inosservanza degli obblighi di servizio di cui al contratto CCNL Scuola 2002–2005: Personale ATA art. 89 lettera g: “Rispettare l’orario di lavoro, adempiere alla formalità previste per la rilevazione delle presenze e non assentarsi dal luogo di lavoro senza l’autorizzazione scritta del Dirigente Scolastico”.
CHIEDE

di essere giustificato/a per il giorno…………………… per non aver effettuato la timbratura  

( in entrata alle ore ……….. (  in uscita  alle ore ………
causa .. …………………………………………………………………………………………….. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Verona, ____/____/_____





_______________________________

(firma)


VISTO: IL D.S.G.A. 

………………………….
Riservato all’ufficio verifica cartellini: 
E’ stato provveduto all’annotazione manuale sul cartellino dell’orario dichiarato. 
Il responsabile del procedimento     …………………………….……………..
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