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Istituto Istruzione Superiore “Michele Sanmicheli”
LP. Servizi Commerciali, Servizi per la sanita e I'assistenza sociale
Industria e artigianato per il Made in Italy
LeF.P. Operatore promozione e accoglienza, Operatore abbigliamento
Corsi serali per studenti e adulti Servizi per la sanita e I'assistenza sociale
Sede operativa ITS COSMO Fashion Academy style your future

Piazza Bernardi, 2 - 37129 Verona - Tel. 0458003721- Fax 0454937531 - C.F. 80017760234
Succursale: Via Selinunte, 68 - Tel. 0454937530
www.sanmicheli.edu.it - VRIS009002@istruzione.it - VRIS009002@pec.sanmicheli.it





Circ. n.                                                                                                         Verona, li……………
Nella convocazione va inserita la data e il numero progressivo disponibile per la circolare che va chiesto al sig. Ceradini (uff. protocollo)
Le circolari vanno sempre scritte su carta intestata dell’Istituto; quindi sarebbe consigliabile salvare un file con il logo delle “Sanmicheli” da utilizzare per tutte le circolari che poi ogni interessato archivierà con la procedura che preferisce)

A TUTTI I DOCENTI/ AI PROFF. Nome……. Cognome…….
OGGETTO: ………… argomento della riunione………
…………………. Testo della circolare………………….
Indicare.

· l’ordine del giorno

· data dell’incontro

· orario di inizio e presenta fine dell’incontro

· luogo dove ci si riunisce

Se vi sono degli allegati, gli stessi vanno consegnati unitamente alla circolare e nella stessa vi si fa riferimento.

Firma: la circolare va firmata dal responsabile e dal DS
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